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B

VASTERAS STAD

Byggnadsnamnden 2007-01-01
Stadsbyggnadskontoret

Ansvar och forvaring av handlingar

Forvaring av fysiska handlingar (pappershandlingar) sker hos

= Diariet; den tjansteman som registrerar och férvarar arenden och handlingar som hor till
arenden (pappershandlingar som diariefors digitaliseras).

= Samordnad process; den forvaltning/enhet/tjansteman som ansvarar for den samordnade
processen (rekrytering, rehabilitering, personalakt), oavsett ursprungsférvalning.

» Chef; (géller originalhandlingar av betydelse som inte ska forvaras pa annat satt, t ex kvitton,
vissa protokoll).

For overlamnande av handlingar till stadsarkivet och eventuell gallring ansvarar den som forvarar
handlingen. Overlamnande av handlingar som ska bevaras kan ske d& minst tre kalenderar passerat.
For handlingar som diarieforts raknas det ar d& arendet, till vilkken handlingen hér, har registrerats.
Forvaring av elektroniska allmanna handlingar sker hos

= Staden eller hos leverantdren eller

» Lokal lagring pa enhet H: ("Mina dokument”) eller G: ("Gemensamt”).

= Extern lagringsenhet (USB-minne eller harddiskk).

Lagring pa "Skrivbordet” eller pa enhet C: bor undvikas.

For dverlamnande av elektroniska handlingar till stadsarkivet och eventuell gallring ansvarar normalt
objektsforvaltaren.

Gallringsfrister — hur lange ska handlingarna finnas kvar?

Att gallra betyder att forstéra allménna handlingar. For att handlingar (elektroniska eller i papper) ska
fa forstéras maste alltid handlingen med angiven gallringsfrist finnas med i redovisningsplanen.

Vid inaktualitet Innebar att informationen kan gallras da den inte langre behdvs for
verksamhetens behov.

1ar, 34ar, 10 ar Innebar att informationen ska finnas kvar i 1, 3 eller 10 kalenderar efter det ar
informationen skapades (alt efter da projektet eller arendet avslutades).

Ej Innebéar att informationen ska finnas kvar for all framtid.

Forvaring — systematiskt eller i diariet?

Systematisk forvaring innebar att handlingarna skall vara ordnade och markta s& att de enkelt kan hittas.
Systematisk férvarade handlingar kan vara strukturerade t ex i nummerordning, alfabetiskt eller efter ett

objektsnamn. Filer, dokument, pdrmar och mappar i katalogstrukturer ska ha en tydlig namnstandard for
att kunna atersokas.

Diarieforda handlingar kan atersékas genom arendehanteringssystemet VAHS. En tydlig och
standardiserad arendemening i kombination med andra sokbegrepp (t ex amneskod) ar avgdrande for
god s6kbarhe
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Amnes- Systematisk Lagring/férvaring Brandsakert /
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt | Papper lasbart Ev sekretess Utgallras Ovrigt
Detta avsnitt, sid 1-6, galler t o m 2008-12-31. Darefter skall
redovisningsplanen for gemensamma administrativa processer foljas.
STODPROCESSER
101 KOMMUNFULLMAKTIGE OCH
KOMMUNSTYRELSEN, vergripande x> X Ej
008 Tryck, | registret ingar forteckning 6ver
Kommunfullméktiges protokoll med register X video X Ej motioner, interpellationer, "fraga”
008
Kommunstyrelsens protokoll med register X X Ej
008
Arbetsgivardelegationens protokoll X X Ej
Delegeringsbeslut, forteckning X X Ej Ligger som protokollsédrende.
Ordférandebeslut X X Ej Ligger som protokollsédrende.
Forteckning, fortroendevalda X X Ej Varje forandring dokumenteras
101 )
NAMND, évergripande X2 X Ej
008
Namndens protokoll X X Ej Bilagor till protokollen ingar normalt i
Arbetsutskott, Utskott de diarieférda handlingarna och ska ej
Presidium férvaras separat.
Beredning Kallelse / dagordning bevaras om
etc register ej finns.
Namndens delegeringsbeslut med bilagor X X Ej
002
Reglemente X X Ej
Delegerings- och beslutsordning, attestrétt
Arbetsordning
003
Verksamhetsidé, verksamhetsplanering X X Ej
Mal- och handlingsprogram, policies (6vergripande)
114
Val, avsagelse X X Ej
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Amnes- Systematisk Lagring/férvaring Brandsakert /
kod Process, handlingsslag/handlingstyp férvaring Diarieféres Digitalt Papper lasbart Ev sekretess Utgallras Ovrigt
Forteckning, fortroendevalda X X Ej Varje forandring dokumenteras
101 )
FORVALTNINGEN, 6vergripande fragor X2 X Ej T ex Verksamhets- och &rsberéttelser
Minnesanteckningar/protokoll X X Ej
Ledningsgrupp motsv
Minnesanteckningar/protokoll X X Ej
Kontorsméten, arbets- och projektgrupper
Minnesanteckningar/protokoll
Samverkans- och samarbetsorgan X X Ej
MBL-protokoll (021)
Skyddskommitté
001
Organisationsschema, organisatoriska forandringar X X Ej
004
Foreskrifter, instruktioner (t ex brand och bombhot) X X Ej
Vid diarieféring anges arendets
Not PROJEKT/UTREDNINGAR, 6vergripande fragor X2 X Ej amnesbeteckning.
013 KVALITETSARBETE, MILJO- OCH KVALITETS-
LEDNING, HANDBOCKER x? X Ej
dvergripande fragor
013
Vision och verksamhetsidé, kvalitetsarbete X X Ej
003
013 Policydokument X X Ej
Vid storre forandringar sparas tidigare
Rutiner (miljé- och kvalitetsledning) X Ej version
Forfattningar, planer, handbok (milj6- och X Ej
kvalitetsledning)
Vid inaktu-
Interna revisioner (miljé- och kvalitetsledning) X alitet
Externa revisioner (miljé- och kvalitetsledning) X 10 &r
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014
INFORMATION, 6vergripande fragor X2 X Ej
Egna broschyrer, informationsmaterial
Intern information X 1ar bevaras i ett exemplar.
Egna broschyrer, informationsmaterial
Extern information, tryck etc X Ej bevaras i ett exemplar.
Webbsidor, hemsidor X Ej Uttag sker 2 ggr/ar eller vid storre
férandringar
Annonser / annonsunderlag X X 1ar
012 Arendespecifikt framtagen statistik
Not STATISTIK, dvergripande x> X Ej terfinns pa resp amne.
060
JURIDIK, évergripande fragor X2 X Ej
063 Vid upphandling, se rubrik
Kontrakt, avtal (externa) X X Ej Upphandling/inkép
064
Overenskommelser, avtal (interna) X X Ej
Polisrapporter, stdld- och skaderapporter X X 3ar
067
Forsakringsfragor X Ej
065
Skade- och erséttningsfragor X Ej
074
Revisioner X X Ej
006 .
HANTERING / REGISTRERING AV ALLMAN x> Ej
HANDLING,
overgripande fragor
Verksamhetssystem
Vid Uppréttas enligt Arkivlagen, § 6
Redovisning av allménna handlingar X X X inaktualitet | Stadsarkivet bevarar arkivexemplar av
(Redovisningsplan) varje version
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Diarium (handlings- och arenderegistrering) — rubrik
Rapporter ur systemet — Bevaras digitalt. Om digital arkivering ej
Registrerade arenden X X X Ej sker skall listor bevaras som
i kronologisk ordning efter diarienummer pappersutskrift.
Rapporter ur systemet — Bevaras digitalt. Om digital arkivering ej
Registrerade arenden X X X Ej sker skall listor bevaras som
efter &mnesplanen pappersutskrift.
Arendeblad / Granskningsblad
(registrerade uppgifter ifom arendet med alla handelser) X X X Ej
Postlista (handelselista) X 1ar Inkommande handlingar, kronologiskt
Fullmakt att 6ppna inkommande post X Personal- Ej
akt
006
Arkivering, allmanna fragor X2 Ej
Kvitto fr&n Stadsarkivet pa 6verlamnade handlingar X Ej
Arkivforteckning (kopia pa den forteckning som lamnas
till Stadsarkivet vid dverlamnande av handlingar). X Ej
006
Arkivbeskrivning, blankett samt redovisningsplan X Ej Uppréattas enligt Arkivlagen, § 6
009
IT, 6vergripande frgor X2 Ej
011
Tillstdnd och licenser X Ej
Vid inaktu- | Om systemet bevaras digitalt bevaras
Handbdcker X alitet / Ej manualer, handbdcker, redbook e t ¢
010 REMISSER OCH ENKATER,
overgripande fragor X Ej
010 Verksamhetsspecifika remisser/
Remisser och enkéater som uppréttats av forvaltningen X Ej enkater aterfinns p& huvudarendet. Se
med yttranden/sammanstélliningar redovisningen av karnprocesser
010
Yttranden/utlatanden 6ver andras remisser/enkéter X Ej
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030
LOKALER / UTRUSTNING, allméant x> Ej
030 Vid upphandling, se rubrik
Kontrakt, avtal (interna och externa) X X Ej Upphandling/inkép
030
Ombyggnationer / ritningar, lokaler X Ej
030
Utredningar/ planering, lokaler X Ej
030
Besiktningsprotokoll X 3ar Efter ny besiktning
Vid
Skoétsel, underhéll/reparationer X inaktualitet
Inventarieforteckning X Ej
Vid
Inventarier — inkdp, reparationer X inaktualitet
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KARNPROCESSER

VERKSAMHETSSYSTEM
| Bygglovdiariet registreras samtliga

System for registrering av allmén handling X X Ej bygglovsansokningar. O-diariet

Bygglovdiariet innehaller évriga registrerade arenden

O-diariet och handlingar.
Bygglovdiariet filmas och originalen
gallras.
Lantmateriférvaltningen ansvarar. Sbk

Kartdatabas ("Vaskan”) — Omradesbestammelser (Ob), X Se Lmf:s har "tittfunktion”. Uttag kan dock goras.

oversiktsplaner (Op) och detaljplaner (Dp). redov plan

System for "Obligatorisk ventilationskontroll” (OVK) X X Vid Anvands for bevakning av att OVK har

inaktualitet | skett. Systemet innehaller bl a uppgifter

om fastighetsagare, besiktn man,
besiktn tidpunkt etc

Delegationsbeslut — register X X Ej

ARKIVERINGSRUTIN — Bygglov X X Vid inakt / Ej | Gallring sker av pappershandlingar

Samtliga handlingar i Bygglovdiariet; efter filmning. Digitalt bevarande av

arenden rérande bygglov, skannas Bygglovdiariet Se separat

- Mikrofilm skapas (I6pande numrering), férvaras av gallringsbeslut. Ev nybyggnadskarta
foretaget. bevaras i pa plastfilm.
- Inskannade bilder kopplas till diariesystemet och
blir sbkbara via granssnittet
BYGGANMALAN (rubrik) Forvaras tillsammans med bygglov
231

Bygganmalan, blankett X X X Ej Mindre byggnationer. Forvaring efter

fastighetsbeteckning.
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Anmélan om kvalitetsansvarig X X X Ej Forvaring efter fastighetsbeteckning.
Riktlinjer (blankett till sokanden) X X X Ej Antagna av Byggnadsnamnden.
231
Komplettering — X X X Noteras
muntligt eller skriftligt
Utredning / handlaggning X X X Ej
231 Original separat forvaring efter
Byggsamrad, protokoll X X X Ej delegationsbeslutet. Férvaring aven i
arendet.
231 Forvaring efter fastighetsbeteckning.
Beslut kontrollplan, X X X Ej Delegationsbeslut
dokumenteras i "protokoll byggsamrad” Delegationsarende / Idpnummer
231 Vid vite.
Tillsyn, protokoll X X X Ej Forvaring efter fastighetsbeteckning.
231
Komplettering (i forekommande fall) enl X X X Ej
tillsynsprotokollet
231
Anmalan om slutfort arbete/bygge X X X Ej
231
Inlamnande av kontrollplanen undertecknad X X X Ej Ska anmalas av den som fatt bygglov
Forvaring efter fastighetsbeteckning.
231
Slutbevis (blankett) X X X Ej Skickas till &ven byggherren
Utrékning - avgift enligt taxa X X X 10 ar Forvaras i arendet.
Fakturaunderlag (original skickas till KEs) X X -
Arkiveringsrutin — se sidan 1, kdrnprocesser
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231 Bygglovarende till BN vid &renden av
BYGGLOV (pa delegation) — rubrik X X X Ej spec art, omfattande eller komplicerade
Akt byggnationer.
Delegationséarende Delegationsarenden finns &ven som
separatnumrerad protokollsserie
Aktens innehall framgar av
nedanstaende. Till bygglovarenden
finns separat diarieenhet.
231
Ansdkan X X X Ej
231 Skickas till till berérda myndigheter /
Granskningsblad (arendeblad) med handlingar X X Ej intressenter. Om &verklagan, till BN.
231 Arendeférdelning
- handlaggare(geografiskt) arendetyp m h t delegation X X Ej Handlaggare utses
231
Komplettering, eventuellt X X X X Ej
notering
Handlaggning enligt checklista
utredning, granskning, kontroll, besiktning, provning X X X Ej
avvikelse
231
Bygglovbeslut pa delegation X X X Ej Delegationsnummer tas ut
Byggnadsnamnd X X X Ej | diariet; protokollshanvisning.
Redovisning i protokoll av delegationsarenden
Utrakning - avgift enligt taxa X X X 10 &r Forvaras separat
231
Beslutsutskick (protokollsutdrag m handlingar) samt X notering X Ej Utskick av namndens beslut,
Yitrande till bygglov (férutsattningar/kommentarer)
231 Eget diarienummer (O-diariet). Notering

Vid ev 6verklagan, till Process 6verklagan X X X Ej pa ursprungligt arende (akt).

Fakturaunderlag (original skickas till KEs) X X
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Amnes- Systematisk Lagring/férvaring Brandsakert /
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Arkiveringsrutin — se sidan 1, k&rnprocesser
231 Bygglovarende till BN vid &renden av
X spec art, omfattande eller komplicerade
BYGGLOV (BN-arende) — akt X X X Ej byggnationer.
Delegationsarenden finns aven som
separatnumrerad protokollsserie
Aktens innehall framgar av
nedanstaende. Till bygglovarenden
finns separat diarieenhet.
231
Anstkan X X X Ej
231 Skickas till till berérda
Granskningsblad (arendeblad) med handlingar X X X Ej myndigheter/intressenter. Om
Overklagan, till BN.
231 Arendeférdelning
- handlaggare (geografiskt) arendetyp m h t delegation X X X Ej
231
Komplettering, eventuellt X X X X Ej
notering
231 Handlaggning enligt checklista
utredning, granskning, kontroll, besiktning, provning X X X Ej
avvikelse
231
Tjansteskrivelse till BN X X X Ej

Arendet till BT-beredning
Forberedande beredning, preliminar arendelista
uppréttas. Vissa arenden avgors direkt p& delegation.

Beddmning om &rendet ska till BN eller
om det ska antas pa delegation (till BN
arendelista eller fa delegationsnummer
och redovisas)

Tjanstemannaberedning —
namndens preliminéra &rendelista kontrolleras och ev
revidering gors

BN-presidium, forslag till beslut presenteras (politiker
deltar) revidering av arendelistan.

Ev aterforande till forvaltningen
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Utskick till ndAmndens ledaméter _ _

231
Byggnadsnamnd X X X X Ej | diariet; protokollsh&nvisning.

— protokoll §-h&nvisn i &rendet Ev aterremittering till forvaltningen.
Utrékning - avgift enligt taxa X X X 10 &r Forvaras separat

231
Beslutsutskick (protokollsutdrag m handlingar) samt X notering X Ej Utskick av namndens beslut,

Yttrande till bygglov (férutsattningar/kommentarer)

231 Eget diarienummer (O-diariet). Notering
Vid ev overklagan, till Process 6verklagan X X X Ej pa ursprungligt drende (akt).
Fakturaunderlag (original skickas till KEs) X X _

Arkiveringsrutin — se sidan 1, k&rnprocesser
) Aktens innehall framgar av
BYGGLOV — MUNTLIG ANSOKAN (rubrik) nedanstaende. Till bygglovarenden
finns separat diarieenhet.

231 Muntlig kontakt X X X Ej Dokumentation enligt mall. Diariefoéring
Inskick av ritning etc sker nar arendet &r avslutat.
Granskning / handlaggning X X X Ej

231 Beslutsredovisning enligt mall. Samtliga
Beslut (tjansteskrivelse enligt mall) X X X Ej muntliga lov ar delegationsarenden.
Byggnadsnamnd X X X Ej
— protokoll §-h&énvisn i &rendet
Utrékning - avgift enligt taxa X X X 10 &r Forvaras separat
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231
Beslutsutskick (protokollsutdrag m handlingar) samt X notering X Ej
Yttrande till bygglov (férutsattningar/kommentarer)
Fakturaunderlag (original skickas till KEs) X X _
Arkiveringsrutin — se sidan 1, kdrnprocesser
) Innehallet i akt framgéar av
FORHANDSBESKED (rubrik) nedanstadende. Avslutade akter bevaras
digitalt.
230
Ansdkan (med situationsplan och karta) X X X Ej Handlaggare tilldelas.
Besiktning X X X Ej
Samradsforfarande X X X Ej Med andra férvaltningar inom Véasteras
stad samt t ex Vattenfall och Vagverket
Sammanstallning av samrad och remiss — X X X Ej
tjansteskrivelse
Arendet till BT-beredning _ _ _ Beddmning om &rendet ska till BN eller
Forberedande beredning, preliminar rendelista om det ska antas pa delegation (till BN
upprattas. Vissa arenden avgors direkt pa delegation. arendelista eller fa delegationsnummer
och redovisas)
Tjanstemannaberedning — _ _ _
namndens preliminéra &rendelista kontrolleras och ev
revidering gors)
BN-presidium, forslag till beslut presenteras (politiker _ _ _ Ev aterforande till forvaltningen
deltar) revidering av arendelistan.
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Byggnadsnamnd X X X Ej
— protokoll §-h&nvisn i &rendet
Utrékning - avgift enligt taxa X X X 10 &r Forvaras separat

230 )
Beslutsutskick (protokollsutdrag m handlingar) samt X notering X Ej Ev till process Overklagan efter utskick
Yttrande till bygglov (férutsattningar/kommentarer)
Fakturaunderlag (original skickas till KEs) X X _
Arkiveringsrutin — se sidan 1, karnprocesser
Darefter till process Bygglov
Nytt 2011-01-01, retroaktivt fran ar 1985

X X 2ar Gallras tva ar efter beslut om
BYGGLOV - atertagna, avbrutna, avskrivna avskrivning av arendet.
) Innehallet i akt framgar av
OVERSIKTSPLAN nedanstadende. Avslutade drenden
bevaras digitalt. Antagna dversikts- och
detaljplaner visas digitalt i kartservern.

212 Programarbete: Protokollsutdrag fran KS. Diarienummer
Uppdrag fran KS till stadsledningskontoret i samverkan X X X Ej samt plannummer sitts (Op xx).
med berdrda forvaltningar ( Sbk svarar for planarbetet,
planadministration etc) Beslut i KS.
Behovsbeddémning av betydande miljgpaverkan
Planarbete Observera att handlingar
-Inventering/utredning/beskrivning X X X Ej sammanstéllda under utredningsfasen
-Konsekvenser/analyser (klipp, PM etc) samt planeringsunderlag
-Minnesanteckningar fran styrgrupp och projektgrupp skall bevaras.
-Planférslag (samradshandling)
-Miljobeddmning med tillhérande
miljékonsekvensbeskrivning
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Amnes-
kod

Process, handlingsslag/handlingstyp

Systematisk
forvaring

Diariefores

Lagring/férvaring

Digitalt

Papper

Brandsakert /
lasbart

Ev sekretess

Utgallras

Ovrigt

212

Samrad

-Beslut om samrad inkommer fran KS
-Séandlista+missiv

-Inbjudan samradsmote

-Yttranden inkommer

Ej

Planarbete

-Bearbetning av planforslaget
-Planforslag (utstallningshandling)
-Samradsredogorelse
-Miljobeddmning med tillhdrande
miljdkonsekvensbeskrivning

Ej

Utstallning

-Beslut om utstallning inkommer frdn KS
-Kungorelse om utstélining

-Séndlista + missiv

-Yttranden inkommer

Ej

212

Antagande

Bearbetning/komplettering

Planforslag (antagandehandling)
Tjansteutlatande

Meddelande + tjansteutlatande till de som lamnat
synpunkter

Antagande av 6versiktsplan (kommunfullméaktige)
Godkéannande av miljebeddmning med tillhérande
miljokonsekvensbeskrivning (kommunfullméaktige)

Ej

Kommunfullméktiges beslut vunnit laga kraft
Planhandlingen, samradsredogoérelse, tjansteutlatande,
lansstyrelsens granskningsyttrande samt beslutet
delges Boverket och Lansstyrelsen

Meddelande till remissinstanserna.

Ej

For antagandebeslutet galler
bestammelserna om laglighetsprovning
enligt kommunallagen. Inga
besvarshanvisningar skickas saledes.

214

PLANUTREDNINGAR
Stadsdelsanalyser
Overgripande utredningar
Uppdrag frdn namnden
Initiativérenden

Ej
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Amnes-
kod

Process, handlingsslag/handlingstyp

Systematisk
férvaring

Diariefores

Lagring/férvaring

Digitalt

Papper

Brandsakert /
lasbart

Ev sekretess

Utgallras

Ovrigt

214

Uppdrag
Tjansteskrivelse till byggnadsndmnden

Beslut i byggnadsndmnden

X

X

X

Ej

214

Utredningsarbete
Inventering/utredning/beskrivning

Konsekvenser/analyser
Minnesanteckningar fran projektgrupp
Utredning (preliminar)

Remiss

Samradsredogorelse

Utredning (bearbetad efter remiss)

Ej

Beslut
Byggnadsnamnden godkanner utredningen

Ej

DETALJPLANERING OCH
OMRADESBESTAMMELSER (akt)

Innehallet i akt framgar av
nedanstaende. Avslutade akter bevaras
digitalt.

213

AnsoOkan, bestéllning — planandring

Ej

Grundkarta (Dp) — erhalles fran Lantmateriforvaltningen

Ej

Planeringsunderlag
Minnesanteckningar projektstart fran intressentmote

Ej

Formellt planuppdrag, beslut i byggnadsnamnden
(handlaggare utsedd)
Behovsbeddmning av betydande miljopaverkan

Ej

Plannummer tilldelas

Sarskilt beslut i BN.
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Amnes- Systematisk Lagring/férvaring Brandsakert /
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper lasbart Ev sekretess Utgallras Ovrigt
Planarbete, normalt eller enkelt planférfarande X
-Inventering/utredning/beskrivning X X Ej
-Konsekvenser/analyser
-Planforslag (samradshandling) Beskrivning, genomférandebeskrivning
-Ev miljdbedémning med tillhérande och karta.
miljokonsekvensbeskrivning (MKB)
-Fastighetsforteckning Bestalls fran Lmf
Samrad X X X Ej Beskrivning, genomfdrandebeskrivning
Beslut om samrad i BN och karta.

Remiss (missiv + sandlista)
Inbjudan samradsmote
Yttranden inkommer

Planarbete X X X Ej
-Bearbetning av planforslag
-Planfoérslag (utstaliningshandling)
-Samréadsredogorelse

-Ev miljobeddmning med tillhérande
miljokonsekvensbeskrivning (MKB)

Utstallning/Underréttelse (enkelt planforfarande) X X X Ej
Beslut om utstélining i BN
Séandlista + missiv
Kungorelse

213
Antagande (kommunfullméktige eller BN) X X X Ej Notering i diariet. Arendet avslutas.
-Tjansteutlatande

-Planforslag (antagandehandling)

-Ev miljobeddmning med tillhérande
miljokonsekvensbeskrivning (MKB)

-Underrattelse till lansstyrelsen samt sakégare som har
aterstdende erinringar

-Beslut om antagande i BN eller kommunfullméaktige
-Justerat protokoll till lansstyrelsen

-Justerat protokoll samt éverklagandebesked till
sakéagare som har aterstdende erinringar
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Amnes- Systematisk Lagring/férvaring Brandsakert /
kod Process, handlingsslag/handlingstyp férvaring Diarieféres Digitalt Papper lasbart Ev sekretess Utgallras Ovrigt
213
Laga kraft X X X Ej
Beslut om laga kraft samt kartor skickas till sbkanden,
lantmateriférvaltningen (original)
samt BT-avd, FK, Ist, m fl
Utrékning - avgift enligt taxa X X X 10 ar Forvaras separat
Fakturaunderlag (original skickas till KEs) X X X 3ar
Fastighetsbildning | Stadsbyggnadskontorets diarium
till Lantméateriférvaltningen hénvisas till Lantméteriets akt.
Darefter till process Bygglov Karta, beskrivning och
genomférandebeskrivning
211
UTREDNINGAR PA UPPDRAG X X X Ej
) Samtliga 6verklaganden registreras
OVERKLAGAN som ett eget arende i O-diariet.
Korshéanvisning till akt.
072 )
Overklagande, skriftligt X X X Ej
072 Handléggning
Provning av éverklagandet X X X Ej Samtliga 6verklaganden anmals i
Byggnadsndmnden.
072
Overklagandet vidaresands till Lansstyrelsen med X X X Ej Vid ev omprévning av beslutet skickas
foljebrev arendet inte vidare till Lansstyrelsen
072
Beslut fran Lansstyrelsen (avslag/tillstyrkan) X X X Ej Om avslag pa overklagandet, avslutas
arendet. Om 6verklagande i hdgre
rattsinstans fortsatter processen.
072
Beredning (vid tillstyrkan) X X X Ej
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Amnes- Systematisk Lagring/férvaring Brandsakert /
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper lasbart Ev sekretess Utgallras Ovrigt
072
Utskick till part X X X Ej
Handlaggning och ansvar overfort till Malardalens Storre arenden som t ex hamnen,
brand och raddningsférbund 1/9 2010 bensinstationer, vissa restauranger
BRANDFARLIG VARA (rubrik) beslutas av BN. Ovriga beslutas pa
delegation.
237
Ansdkan (brandfarliga varor: brandfarlig gas och X X X Ej Tillfalliga tillstind samt heta arbeten pa
-vatska, heta arbeten och brandreaktiv vara) — blankett pa tak utfardas av Maladalens brand- och
med bilagor typritningar, planritningar, situationsplan fastighet raddningsforbund (MBR).
237
Remissférfarande (t ex miljokonsekvensbeskrivning) X X X Ej Samrad med MBR, Raddningsverket,
Skrivelse Milj6- och konsumentnamnden och
Lénsstyrelsen
237
Handlaggning / utredning X X X Ej
237 Beslut om tid fattas pa delegation fran
Tillstand (tidsbegransade, 6 eller 12 r) med uppgift om X X X Ej BN. Om &rendet avslas och darefter ev
kostnad. Overklagas, se process Overklagande
Enligt mall
Avgiftsberakning (taxa enl BN) X X _ Underlag for fakturering skickas till
Konsult och service; ekonomi
237
Avsyning X X X Ej Avsyning utfors tillsammans med MBR.
Avsyningsbevis/igangsattningstillstand
Beviljade ansokningar (delegationsnr.lista) X X X Ej Anges med delegationsnummer pa

listan. Redovisas for BN.

Ev till process Overklagan
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Amnes- Systematisk Lagring/férvaring Brandsakert /
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper lasbart Ev sekretess Utgallras Ovrigt
Enligt férordningen om funktionskontroll
OBLIGATORISK VENTILATIONSKONTROLL (OVK) av ventilationssystem (1991:1273).

- rubrik Skall goras av fastighetségaren. Galler
offentliga kommersiella lokaler och
flerbostadshus. Sarskilt register finns.

Besiktningsprotokoll — inkommer fran auktoriserad X X 3ar

besiktningsman per
fastighet
Registrering — sker i IT-system "P-data Avanti”. X X Vid Anvands for bevakning av att OVK har
So6kning pa fastighetsbeteckning. inaktualitet | skett. Systemet innehaller bl a uppgifter
om fastighetsagare besiktn man,
besiktningstidpunkt, ev brister etc
Paminnelsebrev vid uteblivet besikn.protokoll inom X X 3ar
foreskriven tidsram (med hot om vitesféreldggande)
Vitesutredning, eventuell X X X Ej Om protokoll fran utford besiktning av
Yttrande till fastighetsagaren ventilationssystem ej inkommer.
Arende till Byggnadsnamnd — beslut
Vitesbelopp faststélls av Byggnadsnamnden
232
Dispenser frdn OVK (for ex vis tomma lokaler, X X X Ej
pagaende ombyggn.arbeten)
TILLGANGLIGHETSANPASSNING/
HANDIKAPPANPASSNING
236
Forfragan X X X Ej
236
Dispenser X X X Ej




