VASTERAS STAD

Kultur-, idrotts- och fritidsnamnd 2007-01-01
reviderad 2010

Redovisning av allmanna handlingar

oversikt
Stodprocesser sid Karnprocesser sid
galler t o m 2008 myndighetsspecifika
PROTOKOLL Separat KIF-ndmnden 1
publicering
ORGANISATION Kulturminnesvard, byggn vard 1
Stipendier 1
LOKALER / UTRUSTNING
Handlagga féreningbidrag 2
EKONOMI Se gemensam- | Lotteritillstand 3
PERSONAL ma redovis-
ningsplaner Kommunalférbund 3
Arkivmyndighet 3
Bad- och idrottsanléaggningar 3
Bétplatser och hamnar 3
Uthyrningsverksamhet 3

Observera att fr o m 2009-01-01 finns gemensamma
redovisningsplaner for samtliga generella stddprocesser
(dvs aven for huvudgrupperna protokoll, organisation och lokaler/utrustning).

Allmanna handlingar ska alltid hanteras pa ett satt som sékerstaller handlingens
bestandighet och som skyddar handlingen mot obehérig &tkomst och skada.
Tillgang till digitala handlingar regleras bl a genom behdrighetsnivaer och
loggfunktioner, som anpassas efter handlingarnas innehall. Motsvarande skydd for
pappershandlingar uppnas genom forvaring i brand- och stoldsakra arkiviokaler
eller -skap.




Vasteras Stad

Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

1(4)

KIF-staben 2007-01-01, reviderad 2010 (retroakt. fr. 070601)
R Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diariefores Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer

KULTUR-, IDROTT- OCH FRITIDSNAMNDEN (rubrik)
460

Allménkultur (t ex barn och ungdom, teaterverksamhet) x> VAHS Ej
461

Bidrag — arrangemang X VAHS Ej
468

Bok-, bild- och ljudproduktion X VAHS Ej
104

Véanortsverksamhet X VAHS Ej
466

Offentlig utsmyckning X VAHS Ej
470

KULTURMINNESVARD / BYGGNADSVARD, allméant x> VAHS Ej
470

Projekt, allmant X VAHS Ej

Innehaller, kallelser, protokoll,

Tidostiftelserna, von Schinkelska stiftelsen X Ej arsredovisningar
430

Vallby friluftsmuseum, handlingar rérande X VAHS Ej
472

Anundshdg, handlingar rérande X VAHS Ej
472

Fornvard, allméant X VAHS Ej
467

STIPENDIER, allméant x> VAHS Ej
467

Kulturstipendier, ansékan X VAHS Ej

5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kadnnedom som ej tillnor ett arende, cirkulér, rutinmassig korrespondens m m).
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Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden

KIF-staben 2007-01-01, reviderad 2010 (retroakt. fr. 070601)
R Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diariefores Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
467
Foreningsledarstipendier, ansokan X VAHS Ej
Vid
Stipendieregister, sammanstallningar X inakt
Innehaller, inbjudningar, program,
Transtromerpriset X Ej tidningsartiklar
467
Jan Nilssons biblioteksfond X VAHS Ej
467
Ovriga stipendier X VAHS Ej
Infért 2010, géller retroaktivt fr o m
2007. Handlaggning fr o m 2009 av (fors
Till KIF 1/6 2007 (frén Konsult o service): over till): pensionarsférening (AN) och
social forening (IFN) och férening for
420
HANDLAGGA FORENINGSBIDRAG, allméant x® VAHS X Ej
420 Anstkan om godkéannande som férening ) Ny férening registreras i VAHS samt i
Registrera forening/bli bidragsberattigad forening X VAHS X Ej systemet Booking.
Verksamhetssystem: Vid
Booking X X inakt | Foreningsregister. Forvaltas av KIF.
Foreningsuppgifter samt medgivande enligt Vid Underlag till uppgifter i Booking samt
personuppgiftslagen. X X inakt | medgivande om publicering pa webb (enl
Pul),
Foreningsbidragsarende Ansokan med handlingar, beslut etc
421 Generella och riktade bidrag.
Barn- och ungdomsférening X VAHS Ej Specialgranskningar
421
Kulturférening X VAHS Ej Verksamhetsbidrag. Specialgranskningar
421 )
Studiefoérbund X VAHS Ej Basbidrag. Specialgranskningar
422 Lotteritillstdnd — ansokan. Planerade lotterier X VAHS Ej
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kadnnedom som ej tillnor ett arende, cirkulér, rutinmassig korrespondens m m).



Vasteras Stad

Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
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KIF-staben 2007-01-01, reviderad 2010 (retroakt. fr. 070601)
R Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diariefores Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer

012 Statistik, foreningsbidrag

Tertial- och arsrapport X VAHS Ej Rapporteras till namnd.
460
(106) | KOMMUNALFORBUND, allméant x> VAHS Ej
463

Véastmanlandsmusiken X VAHS Ej
464

Teater Vastmanland X VAHS Ej
080

ARKIVMYNDIGHET, allmant x> VAHS Ej
081

Tillsyn X VAHS Ej
082

Gallringsfragor X VAHS Ej
080

Ovriga samradsfragor X VAHS Ej
293
(bad) BAD- OCH IDROTTSANLAGGNINGAR, allmant X VAHS Ej
220
320

Bétplatser och hamnar, allmant X VAHS Ej
282

UTHYRNINGSVERKSAMHET, allmant X VAHS Ej
282

Hyresreduceringar X VAHS Ej

5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kadnnedom som ej tillnor ett arende, cirkulér, rutinmassig korrespondens m m).
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Kultur-, idrotts- och fritidsnamnden

KIF-staben 2007-01-01, reviderad 2010 (retroakt. fr. 070601)
R Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diariefores Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
421
Driftbidrag X VAHS Ej
421
Representation / representationsbidrag X VAHS Ej
Lokaler, idr.planer och béatplatser (rubrik)
Vid
Bestallning X inakt
Uthyrning av lokaler och planer — IT-system X X 10 ar | Uppgifter éverfors lI6pande till kommunens
Vid o
Uthyrning av batplatser — IT-system X X inakt | Kund- och batplatsregister m m
Bokningsbesked X _ Skickas till kund
Vid
Definitiv fakturering, lista X inakt
Vid
Statistik X inakt | Ingar och bevaras i &rsredovisning
282
Hyreskontrakt X VAHS X Ej Ska aven bevaras i pappersform.
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kadnnedom som ej tillnor ett arende, cirkulér, rutinmassig korrespondens m m).



