VASTERAS STAD

Milj6- och konsumentnamnden

2010-01-01
Redovisning av allmanna handlingar
oversikt
Stodprocesser Karnprocesser sid
myndighetsspecifika
GEMENSAMMA ADMINISTRATIVA Se gemensam | LIVSMEDEL-, HALSOSKYDDS-
PROCESSER redovisn.plan | OCH MILJOSKYDDSARENDEN
Namnden Verksamhetssystem 1
Forvaltningen Livsmedel och dricksvatten 1
Projekt/utredningar Planer och bygglov 3
Kvalitets- och miljéledning Hygienisk behandling, bad, skolor 4
Information och forskolor
Juridik Bostéader och folkhélsa 5
Registrering/arkivering Kemikalier 6
Remisser/enkéater Vatten och avlopp 8
Lokaler och utrustning Renhalining och avfall 9
Upphandling/inkép Djurskydd (till Lst 1/1 2009) —
Miljofarlig verksamhet 11
MEDARBETARE Se gemensam | Ovriga arenden (luft, smittskydd) 14

redovisn.plan
KONSUMENTJURIDISKRADGIVN. 15
EKONOMI Se gemensam
redovisn. plan

Allmanna handlingar ska alltid hanteras pa ett satt som sakerstaller handlingens
bestandighet och som skyddar handlingen mot obehtrig atkomst och skada.
Tillgang till digitala handlingar regleras bl a genom behdrighetsnivaer och
loggfunktioner, som anpassas efter handlingarnas innehall. Motsvarande skydd for
pappershandlingar uppnas genom forvaring i brand- och stoldsakra arkiviokaler
eller -skap.
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Vasteras Stad Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
LIVSMEDELS-, HALSOSKYDDS- OCH 1)
8 MILIJOSKYDDSARENDEN, 6vergripande x® Ej
VERKSAMHETSSYSTEM
ECOS _ _ _ _ _ Arendehanteringssystem fér miljé-och
— hélsoskyddsforvaltningen med register éver samtliga
tillsynsobjekt och information om alla inkomna arenden.
Systemets innehall och bevarande- och gallringsregler
_ framadr av nedanstiende
VAHS _ _ _ _ _ Vésteras stads drendehanteringssystem anvands enbart for
- namndadministrationen.
Konstat _ _ _ _ _ Konsumentverkets webbaserade system for hantering av
— konsumentjuridiska fragor i kommunerna
Enviman - - - - - Webbaserad emissionsdatabas fér datalagring och
- modellberdkningar av luftféroreningar i kommunen.
Avloppsregister - - - - Ej- Accessdatabas for enskilda aviopp som ingar i miljo- och
i hélsoskyddsforvaltningens avloppsprojekt
Planregister - - - - 10 ar Accessdatabas for detalj- och dversiktsplaner 1967-2000.
. Gallras 10 ar efter beslut om den senast inlagda planen.
1)
80 LIVSMEDEL OCH DRICKSVATTEN, dvergripande x> ECOS X Ej
80 Ansdkan ( rubrik)
. 1)
80 Ansokan X ECOS X 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
80 Anmalan (rubrik)
80 Anmaélan, registrering tidsbegransad 1)
X ECOS X Ej
1
80 Anmalan, registrering 6vriga X ECOS X Ej
: 1
80 Klagomal X ECOS X 30:27 Ej
: 1
80 Inventering / projekt X ECOS X 30:27 Ej
1
80 Rapport, miljérapport, rsrapport X ECOS X Ej
80 Analys (rubrik)
X .
Analys livsmedel och allménna anlaggningar X ECOS 30:27 3ar Gallras
X _ 1)
Analys 6vriga X ECOS 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
80 Remisser (rubrik)
1
80 Remiss, objektsbunden X ECOS X Ej
1
80 Remiss, ej objektsbunden X ECOS X Ej
1 20- 1)
80 Tillsyn, offentlig kontroll X ECOS X 17:1,30:27 Ej
: 1
80 Egenkontroll X ECOS X 30:27 Ej
80 Livsmedel — allmént / 6vriga arenden (rubrik)
Allmant, cirkular/information som berdr objekt i Vasteras 1)
80 X ECOS X Ej
Allmént, cirkulér/informatiion som inte beror objekt i o Vid
80 Vasterés X ECOS X inaktualitet | Gallras
1
81 PLANER OCH BYGGLOV, 6vergripande x? ECOS X Ej
: 1
81 Ansokan X ECOS X 30:27 Ej
1
81 Anméalan X ECOS X Ej
1
81 Klagomal X ECOS X Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.



Vasteras Stad
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
1
81 Inventering / projekt X ECOS X Ej
1
81 Rapport, miljérapport, &rsrapport X ECOS X Ej
1
81 Analys X Ej
Ej 1
81 Remiss, forhandsbesked/bygglov X ECOS X
1
81 Remiss, dversikts- och detaljplaner X ECOS X Ej
118 1
81 Tillsyn X ECOS X 17:1,18:1, Ej
30:27
1
81 Egenkontroll X ECOS X Ej
1
81 Planer och bygglov — allméant / 6vriga arenden x> ECOS X Ej
HYGIENISK BEHANDLING, BAD, SKOLOR, ) 1)
82 FORSKOLOR M M (Férordn om miljofarlig verksamhet x? | ECOS X 30:27 Ej
och hélsoskydd § 38 och SSM’s forfattningssamling),
Overgripande
1)
82 Ansokan X ECOS X Ej
1)
82 Anmaélan, anmélningspliktiga verksamheter X ECOS X Ej
Anmaélan, icke anmélningspliktiga verksamheter X 3ar Gallras
. 1)
82 Klagomal X ECOS X 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5)  =Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Vasteras Stad Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01

Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
1
82 Inventering/projekt X ECOS X 30:27 Ej
: 1
82 Rapport, miljérapport, &rsrapport X ECOS X 30:27 Ej
82 Analys (rubrik)
Analys, bassangbad X X 3ar Gallras
1
Analys, 6vriga X X Ej
1
82 Remiss X ECOS X Ej
1 20 1
82 Tillsyn X ECOS X 18:1,30:27 Ej
: 1
82 Egenkontroll X ECOS X 30:27 Ej
: 1
82 Verksamheter for hygienisk behandling, bassangbad, X ECOS X 30:27 Ej
skolor, férskolor m fl — allmént / dvriqa drenden
BOSTADER OCH FOLKHALSA
83 overgripande x> ECOS X Ej
: 1
83 Ansokan X ECOS X 30:27 Ej
1
83 Anméalan X ECOS X Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
1
83 Klagomal X ECOS X 30:27 Ej
: 1
83 Inventering/projekt X ECOS X 30:27 Ej
: 1
83 Rapport, miljérapport, &rsrapport X ECOS X 30:27 Ej
: 1
83 Analys X ECOS X 30:27 Ej
1
83 Remiss X ECOS X Ej
: : 1
83 Tillsyn X ECOS X 18:1, 30:27 Ej
: 1
83 Egenkontroll X ECOS X 30:27 Ej
: 1
83 Bostéader och folkhélsa — allméant / dvriga &renden x? ECOS X 30:27 Ej
1
84 KEMIKALIER, évergripande x? ECOS X Ej
: 1
84 Ansokan X ECOS X 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
84 Anmaélan (rubrik)
1
84 Anmalan, ozonnedbrytande &mnen X ECOS X Ej
1
84 Anméalan, 6vriga X ECOS X Ej
: 1
84 Klagomal X ECOS X 30:27 Ej
84 Inventering / projekt (rubrik)
: 1
84 Inventering/projekt, ordinarie tillsynsobjekt X ECOS X 30:27 Ej
1
84 Inventering/projekt, évriga X ECOS X Ej
: 1
84 Rapport, miljérapport, rsrapport X ECOS X 30:27 Ej
: 1
84 Analys X | ECOS | X 30:27 Ej
1
84 Remiss X ECOS X Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
1
84 Tillsyn X ECOS X 18:1, 30:27 E
. 1)
84 Egenkontroll X ECOS X 30:27 Ej
84 Kemikalier — allméant / évriga &renden (rubrik)
84 Allméant, utredningar X ECOS X 10&r | Gallras
: 1)
84 Allmant, bvrigt X ECOS X 30:27 Ej
1)
85 VATTEN OCH AVLOPP, évergripande x® ECOS X Ej
1)
85 Ansokan X ECOS X Ej
1)
85 Anmélan X ECOS X Ej
: 1)
85 Klagomal X ECOS X 30:27 Ej
85 Inventering och projekt (rubrik)
: 1)
85 Inventering/projekt, objektsbundna X ECOS X 30:27 Ej
1)
85 Inventering/projekt, ej objektsbundna X ECOS X Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
1
85 Rapport, miljérapport, &rsrapport X ECOS X Ej
: 1
85 Analyser X ECOS X 30:27 Ej
1
85 Remiss X ECOS X Ej
: : 1
85 Tillsyn X ECOS X 18:1, 30:27 Ej
1
85 Egenkontroll X ECOS X Ej
Vatten och avlopp — allmént / évriga arenden (rubrik)
85
Allmant, cirkular/information som berdr objekt i Vasteras ) 1)
85 X ECOS X 30:27 Ej
Allmént, cirkuléar/information som inte beror objekt i o Vid
Vésteras X inaktualitet | Gallras
1
86 RENHALLNING OCH AVFALL, évergripande x? ECOS X Ej
1
86 Ansodkan X ECOS X Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod forvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
1
86 Anméalan X ECOS X Ej
: 1
86 Klagomal X ECOS X 30:27 Ej
86 Inventering / projekt (rubrik)
: 1
86 Inventering/projekt, ordinarie tillsynsobjekt X ECOS X 30:27 Ej
1
86 Inventering/projekt, évriga X ECOS X Ej
1
86 Rapport, miljérapport, rsrapport X ECOS X Ej
: 1
86 Analys X ECOS X 30:27 Ej
1
86 Remiss X ECOS X Ej
: : 1
86 Tillsyn X ECOS X 18:1, 30:27 Ej
: 1
86 Egenkontroll X ECOS X 30:27 Ej
: 1
86 Renhallning, avfall — allmént / 6vriga arenden X ECOS X 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
87 DJURSKYDD Overfort till Lansstyrelsen 1/1 2009
. 1)
88 MILIJOFARLIG VERKSAMHET, dvergripande x? ECOS X Ej
: 1)
88 Ansokan miljofarlig verksamhet X ECOS X 30:27 Ej
: 1)
88 Underréttelse fororenade omraden X ECOS X 30:27 Ej
88 Anmaélan (rubrik)
: 1)
88 Anmalan miljofarlig verksamhet X ECOS X 30:27 Ej
: 1)
88 Anmadlan férorenade omréden X ECOS X 30:27 Ej
88 Klagomal (rubrik)
: 1)
88 Klagomal miljéfarlig verksamhet X ECOS X 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
. 1
88 Klagomal fororenade omraden X ECOS X 30:27 Ej
88 Inventering / projekt (rubrik)
: 1
88 Inventering/projekt, ordinarie tillsynsobjekt X ECOS X 30:27 Ej
: 1
88 Inventering/projekt, évriga X ECOS X 30:27 Ej
: 1
88 Inventering/projekt fororenade omraden X ECOS X 30:27 Ej
88 Rapporter (rubrik)
: 1
88 Rapport, miljérapport, arsrapport miljéfarlig verksamhet X ECOS X 30:27 Ej
: 1
88 Rapport fororenade omraden X ECOS X 30:27 Ej
88 Analyser (rubrik)
: 1
88 Analys, begard av MHF X ECOS X 30:27 Ej
1
88 Analys, dvriga X ECOS X Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
. 1)
88 Analyser, férorenade omraden X ECOS X 30:27 Ej
88 Remiss (rubrik)
1)
88 Remiss miljofarlig verksamhet X ECOS X Ej
88
1)
88 Remiss fororenade omraden X ECOS X Ej
88 Tillsyn (rubrik)
1 20 1)
88 Tillsyn miljéfarliga verksamheter X ECOS X 18:1, 30:27 Ej
1 20 1)
88 Tillsyn fororenade omraden X ECOS X 18:1, 30:27 Ej
88 Egenkontroll (rubrik)
: 1)
88 Egenkontroll miljéfarliga verksamheter X ECOS X 30:27 Ej
88
: 1)
88 Egenkontroll ebh fororenade omraden X ECOS X 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
Miljofarlig verksamhet — allmént / dvriga arenden
88 (rubrik)
88 Allméant, utredningar X ECOS X 10 ar Gallras
: 1
88 Allmant, évrigt X ECOS X 30:27 Ej
: 1
88 Allmant, férorenade omraden X ECOS X 30:27 Ej
OVRIGA ARENDEN (luft, smittskydd m m), 1)
89 overgripande X2 ECOS X Ej
: 1
89 Ansokan X ECOS X 30:27 Ej
1
89 Anméalan X ECOS X Ej
: 1
89 Klagomal X ECOS X 30:27 Ej
89 Inventering / projekt (rubrik)
: 1
89 Inventering/projekt, ordinarie tillsynsobjekt X ECOS X 30:27 Ej
1
89 Inventering/projekt, évriga X ECOS X Ej
: 1
89 Rapport, miljérapport, rsrapport X ECOS X 30:27 Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
1
89 Analys X ECOS X 30:27 Ej
1
89 Remiss X ECOS X Ej
89 Tillsyn (rubrik)
89 Rattcertifikat X ECOS | X 18:1,30:27 | 34
: 1
89 Tillsyn, Gvrigt X ECOS X 18:1 Ej
1
89 Egenkontroll X ECOS X Ej
: 1
89 Luft, smittskydd — allmant / 6vriga arenden X ECOS X 30:27 Ej
KONSUMENTJURIDISK RADGIVNING (rubrik)
144
Allmanna fragor x? X Ej
_ _ Ingér i Milj6- och konsumentndmndens
Verksamhetsberéattelser verksamhetsberéttelse.
Broschyrer, tryck etc. Nagra exemplar av samtliga
Informationsmaterial, egenproducerat X X Ej egenupprattade tryck bevaras.
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet
5) = Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

Milj6- och konsumentnamnden 2010-01-01
Forvaring
Syste-
Amnes- Processer, handlingsslag/handlingstyp matisk Diarie- Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser och kommentarer
kod férvaring fores (Offentl. o sekr.lag)
Statistiksammanstallning, arsvis X X Ej Sammanstallningen ingdr i Miljé- och konsumentnamndens
- Typ av arenden verksamhetsberéttelse.
- Antal &renden
Konsumentradgivning
Verksamhetssystem _ _ _ _ _ Konsumentverkets webbaserade system for hantering av
Konstat - konsumentjuridiska frdgor i kommunerna. | systemet anges
typ av arende, problemomrade m m. Systemet &r sokbart och
genererar statistik for uppféljning lokalt och nationellt.
Fragor som inkommer per telefon eller e-post antecknas i
Konsumentradgivningsarenden X Konstat 5ar Konstat
Fragor som inkommer per e-post sparas digitalt (mappar i
Korrespondens, rutinméssig X X 1ar Outlook) och gallras efter 1 ar.
Utatriktad verksamhet
Sammanstéliningar och underlag av undersdkningar och
Undersokningar/utredningar (t ex Matkassen) X X Ej utredningar bevaras.
Resultatet inrapporteras digitalt till Konsumentverket.
Uppdragsutredningar frdn Konsumentverket X X X 1ar Underlagsmaterial sparas i 1 ar.
Kontrakt/avtal (uppdrag frdn Konsumentverket) X X Ej
1) = Efter 10 ar slutarkiveras originalhandlingar for all framtid i stadsarkivet

5)

= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kannedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m.
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