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Redovisning av allmanna handlingar

Oversikt

Sida
Ledningskontor
Ledning
Direktor
Ekonomi, planering
Personal, personalplanering
Information, marknadsféring
Miljoledningssystem, miljomal
Administrativ service
Sékerhet
IT-samordning
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Allmanna handlingar ska alltid hanteras pa ett satt som sékerstaller handlingens
bestandighet och som skyddar handlingen mot obehérig &tkomst och skada.
Tillgang till digitala handlingar regleras bl a genom behdrighetsnivaer och
loggfunktioner, som anpassas efter handlingarnas innehall. Motsvarande skydd for
pappershandlingar uppnas genom forvaring i brand- och stéldsékra arkiviokaler
eller -skap.




Vasteras Stad

Styrelsen for proAros

2009-01-01, reviderad 2010

1(2)

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

Amne- r?l);ltsk Diarie- Forvaring Sekretess
skod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring fores Digitalt Papper Gallras Ovriga bestammelser o kommentarer

LEDNINGSKONTOR

100
Ledning, administration, allmant x> X Ej

101
Direktor — allmant x> X Ej

040
Ekonomi, planering, - allmént x> X Ej

063
Avtal, inkop — allmant x> X Ej

020
Personal, personalpolitik - allmént x> X Ej
Ledarutveckling, allmant x> X Ej

014 Ett exemplar av eget
Information, marknadsféring x? X Ej Informationsmaterial bevaras. Se aven

Gemensamma administrativa processer

013

Miljoledningssystem, miljomal — allmant x> X Ej
5) =Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kdnnedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m)
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Amne- r?l);ltsek Diarie- Forvaring Sekretess
skod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring fores Digitalt Papper Gallras Ovriga bestammelser o kommentarer
006
Administrativ service, allmant x> X Ej
160
Sakerhet, allmant x> X Ej
009
IT-samordning, allmant x> X Ej
061 Upphort under 2009: Finns fr 2009 pa Konsult och service.
Inkop, allmant x> X Ej
5) =Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for

kdnnedom som ej tillhor ett arende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m)



	Avtal, inköp – allmänt 
	Upphört under 2009:

