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VASTERAS STAD

Tekniska namnden
Tekniska namndens stab

2007-01-01

reviderad mars 2009

Redovisning av allmanna handlingar

Tekniska namnden, allm fragor
Genomfora upphandling/inkdp
Information
Verksamhetssystem

Planering

Svar pa remisser och fragor
Planering, strategiska dokument
Utredning/utveckling
Investeringsplanering
Anlaggning av gator och parker
Parkdriftplanering
Gatudriftplanering
Belaggningsunderhall

Belysning
Dagvattenpumpstationer
Markvarme

Luftmétning

Besiktning, broar

Reparation, broar

Cykla- och gakampanjer

Vandalisering och trafikskador

Bidrag, Vasteras stad beviljar

Vasteras stad beviljar bidrag for enskild vag

Vasteras stad beviljar bidrag for
fonsterbyte till enskild

Oversikt
Sida

1 Bidrag, Vasteras stad anstker om
Ritningsarkiv

1
Trafikfragor

1 Trafikreglering / trafiksékerhet
Trafikolyckor

2 Trafikforeskrifter
Trafikliggare

5 Dispenser

5

6 Tillstand, offentlig plats

6 Kollektivtrafik
Fardtjanst

7 Riksfardtjanst
Ledsagare, fardtjanst och riksfardtjanst

9 Linjetrafik, buss/bat
Skolskjutsar, skolvagar

11
Parkering

13 Bortforsling av bilar

13 Parkeringsanmérkning

15 Markparkering

15 Parkeringshus

15

16 Avfall och atervinning

16 Sophamtning

16 Latrinhdmtning, slamtémning
Atervinning

17 Producentansvar
Kompostering

17
EMS, Kundreskontra

18

18 Statistik och uppféljning

18

Sida
18
19

20
20
21
21
21
21

22

22
22
23
24
25
26

26
26
26
27
27

28
29
29
30
30
30

30

31

Allmanna handlingar ska alltid hanteras pé ett satt som sakerstéller handlingens
bestandighet och som skyddar handlingen mot obehérig dtkomst. Tillgang till
digitala handlingar regleras genom behdrighetsnivaer och loggfunktioner, som
anpassas efter handlingarnas innehall. Motsvarande skydd for pappershandlingar
uppnas genom forvaring i brand- och stoldsakra arkiviokaler eller -skap.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
101 [ TEKNISKA NAMNDEN, allmanna frgor x> X Ej
T ex organisation och
organisationsutredningar
061 GENOMFORA UPPHANDLING/INKOP, X X Ej T ex forvaltningens rutiner for
allmanna fragor upphandling.
014 X X Ej
INFORMATION, allménna fragor
Massmedia, insdndarsvar X X 3ar
Rutinmassiga fragor/svar diariefors e;.
Intern information X X X Interna egenframstallda broschyrer,

Ej informationsmaterial bevaras i ett
exemplar. T ex personaltidningar,
informationsbrev, cykla/ga-kampanj

Extern information, tryck etc X X X Ej Massmaterial, broschyrmaterial,
reklamkampanjer, informationsmaterial,
cykelkartor, kartor till allménheten, tryck
om storre investeringar, malbilder m m
bevaras i ett exemplar.

Webbsidor, hemsidor X X Uttag sker 2 ggr/ar eller vid storre

Ej foérandringar. Uttaget tas ut centralt av
Konsult och Service. Ansvar har
informationsdirektor.

Annonser / annonsunderlag X X

1lar

Foto- och bildsamlingar X X X Ej/ Vid | Bevarande- och gallringsfragor hanteras i

inaktua | samrad med stadsarkivet.
litet

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for
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Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

Syste- Forvaring
Amnes- matisk .
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser

VERKSAMHETSSYSTEM

Nedan redovisas de verksamhets-
system férvaltningen anvander.
Hanvisning till resp system aterfinns i
de processer vari systemet anvands.

EMS

Kundfaktureringssystem,
renhallningsavgifter. Innehaller
kunduppgifter (hamtstélle och tjanster,
prislistor faktureringsadress mm),
kundreskontra, fakturering, rapporter mm.

Trafikrakning

System TDP-program, register och
rapporter.

Capcal, effektivitet i korsningar, rapporter
mm

Berakningsprogram for att berékna
trafikkapacitet i korsningar. Kapaciteten
beror av trafikfloden, utformning med
antal korfalt, bredd pa korfalt och radie vid
svang mm.

Galant (GIS), gatudatabank,
register,rapporter mm.

Program for planering och uppféljning av
gatudrift och underhall. Anvands aven for
beldggningar. Omfattar gatuinformation
tex. typ av gata, bredd, langd,
belaggningstyp, finns kantsten, material
kantsten, mittenlinje, alder pa
belaggningar, kostnad for
belaggningsunderhall mm.

Kommer ersattas av TEKIS-GATA under
2009.

TEKIS-GATA (GIS), gatudatabank,
register,rapporter mm.

Program for planering och uppféljning av
gatudrift och underhall. Systemet infors
20009.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska namndens stab

2007-01-01
Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Brodatabas, register och rapporter mm. Systemet omfattar samtliga uppgifter om
(BaTMan) en bro, langd, bredd, material, byggar,

byggkostnad, underhéllsbehov, utfort
underhall omfattning, ar och kostnad,
sammanstéllning av skador efter varje
besiktning, foton pa broar och skador mm.

STRADA Olycksstatistik fran sjukhus och polis,
sammanstallning dver olyckor.
Abonnemang pa Véagverkets system.
Webbaserat. Anvénds for uppféljning och

statistik.
ArcGIS For att skapa egna kartor och ritningar av
(Arcview-ritar och registrerar, forandrar ytor, storre omraden. Informationen finns i olika
Arcreader- kan titta, hamta bakgrundsdata) lager som kan valjas att visas. Anvands

tex. for skotselkartor eller for att visa antal
invanare i olika stadsdelar.

CAD (AUTOCAD) Anvands for att utforma ritningar, lasa
Det finns applikationer till autocad, bland digitala ritningar i dwg-format och hamta
annat VAG och AUTOCADMAP2005. kartunderlag fran VASKAN Lmf’s

kartdatabas. Forvaltningen far ritningar
som gors av konsulter idwg-format.

Trafikfloden pa statliga vagar Abonnemang pa vagverkets
trafikmétningar av statliga vagar.
BULLER Berakningsprogram for bullernivan i en

fastighet (inomhus). Kalkylen beror av
trafikfloden, andel tung trafik, fastighetens
avstand till vag, vagbredd, hojdskillnader
mm.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér
k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

2007-01-01

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

Amnes-
kod

Processer, handlingsslag/handlingstyp

Syste-
matisk
férvaring

Diariefores

Forvaring

Digitalt

Papper

Sekretess

Gallras

Ovriga bestammelser

GISELA (GIS)

GIS-system som visar
fastighetsinformation fran
fastighetsregistret. Vem som ager
fastigheten/marken, tex. kan skolor,
forskolor, aldreboenden,
idrottsanlaggningar i Vasteras visas
geografiskt.

GIF (GIS)

Visar geografiskt trafikinformation: vagar
och gator, passager, farthinder,
hastighetsgranser, gang- och cykelvagar,
vem som &r vaghallare.

LTF/TEKIS

Program for att skapa LTF enligt géllande
lagstiftning.

LTF/Akerstréom

Program som &aldre gjorda LTF finns
lagrade i, endast lagrings/tittfunktion
numera.

Verksamhetssystem for dispenser
TDP-DSD

Verksamhetssystem for dispenser dvs.
undantag fran trafikregler. Omfattar
transporttillstand, boendeparkering,
nyttokort, parkeringstillstand
rérelsehindrad och dispenser.

Verksamhetssystem BILWIN

| systemet registreras alla aktiviteter vid
hantering av fordonsflytt som ror ett
arende/fordon ( &renden om uppmaning
om/bortforsling av fordon). Systemet
anvands av Teknik och idrott.

Verksamhetssystem markvarmestyrning

System for att kunna fjarrstyra, dvervaka
och stédnga av markvarmestationer.
Systemet skots av teknik och idrott, men
ags av tekniska namnden.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
System for 6vervakning och styrning av System for att kunna fjarrstyra, dvervaka
trafiksignaler trafiksignaler. Skots av teknik och idrott,
men &gs av tekniska namnden.
ProCapita System fér handlaggning av
fardtjanstarenden.
PLANERING
Overgripande planer, planering
003 Verksamhetsplan for tekniska namnden X X Ej
Verksamhetsplan fér enheten X X X Vid
inakt
002 Delegeringsordning fér namnden X X Ej
002 Delegering av arbetsmiljpansvar X X Ej
Friskvardsplan med aktiviteter X X Vid
inakt
Svar paremisser och fragor
010 Samradsremisser och ledningsremisser X X Ej Kan t ex vara rérande detaljplan och
Oversiktsplan. Forvaltningens svar pa
remiss bevaras. Den forvaltning som
uppréttar remissen bevarar ven denna.
Ovriga remisser tex. remiss pa utredningar Foér hantering av remisser och enkater, se
och samrad Gemensamma administrativa processer
under Hantera remisser och enkéter.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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VASTERAS STAD

5§

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska namndens stab

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Rele- | Inkomna fragor fran allmanheten (med X X Ej Skrivelser kan tex. avse vagbulor,
‘Ig‘gt forvaltningens svar) hastighet, trafiksakerhet, parker och
lekparker mm.
Planering, strategiska dokument
Rele- | Handlingsplaner och uppféljning av X X Ej T ex handlingsplan foér funktionshindrades
‘ég‘gt handlingsplaner tillganglighet samt
= Trafikplanen, bilaga till dversiktsplanen,
OP
= Gronstrukturplanen, bilaga till OP
= Lanstrafikanlaggningsplan (fr Lansstyr)
= Atgéardsplan for prioritering av
passager pa huvudvagnatet
= Handlingsplan for trafiksékerhet
= Handlingsplan for enkelt avhjalpta
hinder i gatumiljén
= | ekplatsplan, skotselplan, tradplan
= Trygghetsprojekt, turordning
004 Riktlinjer X X Ej T ex utformning av passager
003 Strategier X X Ej
Utredningsskisser X Vid
inakt
UTREDNING/UTVECKLING
Rele- | Utrednings- eller utvecklingsprojekt X X Ej Se utredningar som hanteras systematiskt
‘I:("’;gt (TNS ansvarar for projektet)

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér
k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden
Tekniska namndens stab

VASTERAS STAD

2007-01-01

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

kod

Amnes-

Processer, handlingsslag/handlingstyp

Syste-
matisk
férvaring

Diariefores

Forvaring

Digitalt

Papper

Sekretess

Gallras

Ovriga bestammelser

Rele-
vant
kod

Rapport, protokoll, kalkyler mm
(TNS ansvarar for projektet)

X

X

Ej

Tex. Malarutredningen,
Naturvardsutredning

Deltagande i férvaltningsdvergripande
grupper, utredning etc

*)

X

Vid
inakt/Ej

Stadsmiljoégruppen, milj6-, kultur- och
naturvardsgruppen, Ekonomistrategiskt
natverk, HAD-gruppen styrgrupper,
strategisk energi och miljoplan mm.
Ansvar for dokumentation har den
forvaltning som leder arbetet/projektet,
se vidare Gemensamma administrativa
processer under Hantera projekt och
utredningar.

Deltagande i projektgrupp for
detaljplane&ndring, minnesanteckningar

Vid
inakt

Detaljplanegrupper leds av
Stadsbyggnadskontoret.

Trygghetsprojekt, allmant

Vid
inakt

Arbetsmaterial: inbjudan, kontaktlista,
informationsmote, anteckningar fran
moten, riskbedémning av vagar,
parkering, lek mm, riskbeddmning med
réstning, antal hushall i omradet per
kategori, synpunkter frAn boende via mejl,
kartor mm.

Rele-
vant
kod

Slutrapport, trygghetsprojekt

Ej

Slutrapport kan omfatta
probleminventering per gata/omrade,
prioritering av riskerna, karta éver platser
som diskuteras, trafikmétningar, géllande
hastigheter inom omradet (karta), férslag
pa atgarder, slutdiskussion mm.

INVESTERINGSPLANERING

Utredning

X

X

Vid
inakt

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
213 Gestaltningsprogram (park), X X Ej Gestaltningsprogram anger inriktning foér
belysningsprogram (park) hur ett storre omrade ska anvandas och
disponeras inom ramen for befintlig
detaljplan.
213, Remisshantering av gestaltningsprogram X X Ej Se redovisningsplanen fér gemensamma
010 administrativa processer.
042 Investeringsplan X X Ej En del av flerarig budget och detaljbudget
(budgetavstamning).
Sammanstallt material om storre Se under Information, sid 1.
investeringsprojekt
Projektkalkyl framst for storre projekt, kalkyl, | X X Vid Kostnadsberékning, tidsplan och
kartor och omfattning inakt | omfattning. Kalkylen revideras I6pande.
Tidsplan for investeringsprojekt X X Vid Tidsplanering for investeringar omfattar
inakt | start och sluttidpunkt for aktiviteterna
projektering, upphandling, bygg, ekonomi,
projektdr/entreprendr, projektledare mm.
Uppdateras cirka 3-4 ganger per ar.
Sparas pa userlib.
042 Uppfoljning av investeringsplan X X Ej Ingar i delarsrapportering.
Manadsuppféljining investeringsplan X X Vid Lagras pd gemensam server.
inakt
251 Bestallning av projektledning fran X X X Ej
fastighetskontoret vid exploateringsprojekt
Nyckeltal for kostnadsberakning av X X Vid Uppdateras I6pande.
investeringar inakt
Minnesanteckningar fran méten med X X 5ar | Avser samrad och synpunkter pa
representanter for de funktionshindrade. investeringar som ska utforas.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden
Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser

Samverkan med citysamverkan om X X Vid Minnesanteckningar. Muntliga

ombyggnader/investeringar i city inakt | dverenskommelser om utformning av
detaljer kan forekomma och
dokumenteras inte.

063 Avtal med fastighetsagare framst vid X X X Ej Nar fastighetsagare ska vara med och
ombyggnationer i city bekosta investeringar. Avtal som ror
exploatering tecknas av
fastighetskontoret.

ANLAGGNING AV GATOR OCH PARKER

Upphandling av projekteringskonsult Se redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, Genomfora
upphandling och inkép.

Anbud fran projekteringskonsult Om ramavtal anvands ger konsulten ett
fast anbud for projektet. Se
redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, Genomfdra
upphandling och inkdp.

Minnesanteckningar fran méten med X X Vid

konsult inakt

80-85 | Ansokan om tillstAdnd/miljodom X X Ej Nar s kravs, tex. nybyggnation av bro,
vattenarbeten.

80-85 | Miljodom X X Ej Beslut fattas av lansratten eller
miljddomstol.

Tillaggsbestallning konsultuppdrag X X Ej

Inventering av tillgénglighet i stadsdelar X X Vid Digitalt material, som innehaller

inakt | synpunkter pa tillgangligheten.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden
Tekniska namndens stab

VASTERAS STAD

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Granskningshandlingar, ritningar inkl. X X X Vid Utkast till ritning, ej slutprodukt.
beskrivningar inakt
010 Remisshantering (dvs. skrivelse och svar) X X Ej Foérekommer ibland.
av granskningshandlingar
Rele- | Bestallning till Teknik och idrott X X Ej Vid mindre investeringar bestélls projektet
‘ggt direkt av Teknik och idrott. DA blir det
ingen upphandling.
Forfragningsunderlag Se redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, upphandling.
061- Avtal X X X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma
064 administrativa processer, upphandling.
047 Bankgaranti, kopia X X X Ej Originalet sparas systematiskt och
atersands efter garantibesiktning till
entreprendrens bank.
Bygghandling, ritningar med beskrivningar X X X Ej Upprattas i samband med avtalet.
Dagboksanteckningar som beskriver vad X X X Vid Lamnas av entreprendr, digitalt eller
entreprendren gor inakt | papper, varierar. Gallras nér
garantibesiktning ar utford.
Byggmdten och ekonomiméten, protokoll X X X Vid Gallras nar garantibesiktning ar utférd.
inakt
Overenskommelse om andrings- och X X X Vid Vid storre tillaggsarbeten som avser
tillaggsarbeten (ATA) inakt | utdkad omfattning av uppdraget diarieférs
Overenskommelsen.
250 Forbesiktning X X Ej Vid upphandling/bestallning till teknik och
idrott, forekommer ibland.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
250 Delbesiktning X X Ej Vid upphandling/bestallning till teknik och
idrott, féorekommer ibland, vid besiktning
av ledning som tacks for under projektets
gang.
250 Slutbesiktning X X Ej Vid upphandling/bestallning till teknik och
idrott.
Underlag for relationshandlingar/ritningar X X X Vid Andringar jamfort med ursprunglig
inakt | ritning/bygghandling. LAmnas av
entreprendren.
Relationshandlingar/ritningar (renritade, X X X Ej Andringar jamfort med ursprunglig
slutprodukten vad géller ritningar) ritning/bygghandling. Gors oftast av
konsult.
250 Garantibesiktning X X Ej Vid extern upphandling.
Bankgaranti, atersands Efter garantibesiktning atersands
bankgarantin.
Uppfoljning av projekt X X X Vid Omfattar kostnader, tillagg fran
inakt | grundbestallning, funktion, tid mm.
PARKDRIFTPLANERING
265 Skotselplan for naturreservat X X Ej Skrivelse fran lansstyrelsen.
265 Skotselplan for tex. trad, blommor, parker X X Ej
mm
Skogsskoétselplan 2007-2017 X Vid Uppdateras arligen efter att insatser har
inakt | gjorts.
Underhallsplan for tex. buskytor som ska X X Vid
bort, kartmaterial mm inakt

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
063 Skotselavtal fér parkmark med X X Ej
samfalligheter och privata fastighetsagare
Planering fér AMA’s arbetsinsatser X X X Vid
inakt
064 Driftbestéllning teknik och idrott X X Ej Intern éverenskommelse.
280 Bestallning av underhallsatgarder, X X Ej
akut/skada
Byggmdten, minnesanteckningar och X X X Vid
ekonomiska rapporter inakt
Dagbok for utférda underhallsatgarder X X X Vid
inakt
Tillkommande/nya/avgaende ytor samt X X X Vid Ajourhallning av kartmaterial sker i
forandrade skotselytor inakt | ArcGIS. Géller endast TN’s, dvs.
kommunala allmanna parkytor.
Forandrade ytor kan avse att karaktaren
pa ytan har andrats.
Kartmaterial och instruktioner, allménna X X X Vid Det kompletta kartmaterialet for skotsel av
parkytor inakt | allmanna parkytor. En omgang
papperskopior tas ut per ar efter det att
arets ajourhallning/revideringar har inforts
i systemet. Informationen finns digitalt i
ArcGIS.
333 Besiktningsprotokoll vid besiktning av X X Vid
lekplatser inakt
Rele- | Breuv till villadgare i samband med X X Svar/synpunkter fran villadgare diariefors
‘Iggt forandringsarbeten i deras narmiljo samt Ej om &rendet &r av vikt.
svar fran villadgare

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Skotselinstruktion grasklippning Ingar i upphandlingsarendet. Se
redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, upphandling.
Upphandling av grasklippning Se redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, upphandling.
Kostnadssammanstallning slutuppgorelse X X Vid Utférs tillsammans med Teknik och idrott.
tillkommande och avgaende arbeten mot inakt
entreprendr av grasklippning
Byggmdten grasklippning med Teknik och X X Vid Sparas hos Teknik och idrott.
idrott och entreprenér, byggméten med inakt
AMA
GATUDRIFTPLANERING
Minnesanteckningar, drift och X X X Vid
underhallsméten med Teknik och idrott inakt
310 Klassificering vagar och gator for X X Ej
vintervaghallning
280 Bestallning av underhall och akut/skada X X Ej
Dagbok fran teknik och idrott pa utférda X X 2 ar
atgarder, veckovis
311 Belaggnings- och brorapport X X Ej Ingar i delarsrapportering.
Belaggningsunderhall
Belaggningsunderhall, planering X X X 5ar
arbetsprogram

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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5§

Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Remiss och remissvar; arbetsprogram Fo6r hantering se redovisningsplanen for
belaggningar Gemensamma administrativa processer.
Prisuppgift frAn Teknik och idrott pa X X Vid
arbetsprogram for belaggningsunderhall inakt
Resultatparm fran entreprendtr, X X Vid
besiktningsprotokoll, arbetsrecept massa inakt
mm
Delbesiktning, belaggningsunderhall X X X Vid Gors I6pande, per objekt. Sparas till
inakt | slutbesiktning.

311 Slutbesiktning, belaggningsunderhall X X X Ej Gors vid slutet av aret, samma ar.

311 Garantibesiktning, belaggningsunderhall X X Ej Gors efter 2 ar.
Protokoll, belaggningsméten med Teknik X X X Vid
idrott inakt
Utférda belaggningsarbeten med strackor, X X Vid Objektsrapport
pris inakt
Kopia trafikanordningsplaner X X Vid Sparas for att se vem som har utfort

inakt | aterstallningar av vagar/gator (om
aterstallningen bedéms vara undermalig).

utfort belaggningsunderhall fors in i TEKIS- | X X Vid TEKIS-GATA, verksamhetssystem.
GATA inakt

280 Bestallning av underhall och akut/skada X X Ej
Dagbok fran teknik och idrott pa utférda X X 2ar
atgarder, veckovis

311 Belaggnings- och brorapport X X Ej Ingar i delarsrapportering.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Belysning
Plan for seriebyten, belysning X X 5 ar Planen avser lampbyten indelat i omrade
och vecka.
Driftm6ten med Malarenergi, Vattenfall om X X Vid Minnesanteckningar gors endast for eget
belysningsentreprenaden inakt | bruk, inga protokoll fors.
Energiktp baserat pa gallande avtal for X X 5ar Fastighetskontoret ansvarar. Diskussion
Vasteras stad, minnesanteckningar och beslut om hur stora volymer av
Vasteras stads behov som ska lasas hur
langa tider.
Dagvattenpumpstationer
Tillsynsschema for dagvattenpumpstationer | X X 3ar Arbetet bestalls av Malarenergi.
Driftrapport for dagvattenpumpstationer X X 3ar Entreprendren rapporterar enligt
Overenskommelse.
Markvéarme
063, Markvarmeavtal med fastigheten X X X Ej Avtal med fastigheter, gamla finns i
315 pappersformat i arkivet. Nya scannas in
och lagras i userlib digitalt.
Vid férandringar pa fastigheten eller de
allménna ytorna tecknas nya avtal.
Sammanstallning éver samtliga X X X 10 &r | En ny forteckning gors varje ar.
markvarmeavtal och kostnadsfordelning Forteckningen omfattar fastigheternas
ytor, fastighetsbeteckning,
fastighetsagare, faktureringsadress,
kostnadsférdelning mm.
Lagras pa userlib.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
063, Avtal for markvarme, X X X Ej Avtal som avser drift och underhall av
21‘5‘ trafiksignalanlaggningar, rulltrappa anlaggningen diariefors. Kan avse energi,
Oxbacken, varudistributionstunnel el, kommunikation, drift och underhall.
Luftmatning
063, Avtal, luftmatning X X X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma
89 administrativa processer, upphandling.
89 Arlig rapport luftmétning X X X Ej
Beteckning for broar ar bokstav+4 siffror.
Besiktning, broar U= huvudvagnét, B=lokalgator,
T=trummor. | BaTMan-systemet erséatts
bokstaven av 1980= Vasteras.
Information vid besiktning av broar X X Ej Fran 1993. Laggs in i BaTMan-systemet.
Bestallning av prover pa broar X X Ej Kan avse klorid, hallfasthet pa betong
mm. Finns i BaTMan.
Provsvar frAn SPA, statens provningsanstalt | X X Ej Finns i BaTMan.
Reparation, broar
Vilka skador som ska atgardas samt forslag | X X 10 ar
pa konstruktion
Upphandling av projektér och konstruktor Se redovisningsplanen fér Gemensamma
for att ta fram relationshandlingar administrativa processer, upphandling.
Upphandling av broreparation, foljer dvrig Se redovisningsplanen fér Gemensamma
upphandling av anlaggningsprojekt administrativa processer, upphandling.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Information/annonsering om broreparation X X Ej Forvaras i Broarkivet, se sid 20.
till trafikanter
Underhallsatgarder, rorlig bro X X 1 a&r | Galler vad entreprendren har gjort.
Kampanjmaterial bevaras, se under

CYKLA- OCH GAKAMPANJER Information, sid 1.
Anmalningar X X 1ar
Ifyllda schema med deltagande X X 1ar
Brev till vinnare X X X 1ar
Utbetalning av vinst, se ekonomi Sparas pa KoS ekonomi.
(utanordning)
Skoltrampet, projektbeskrivning, program, X X X Ej Galler aven motsvarande material fran
trafikbok, minnesanteckningar Ovriga kampanjer.
VANDALISERING OCH TRAFIKSKADOR

065 Polisanmaélan, vid skadegorelse eller X X Ej Polisanmalan avser framst belysning,
trafikskador parker/lekparker och trafiksignaler samt
Polisrapporter, vid omfattande och mindre klotter.
skadegorelse eller trafikskador.
Dokumentation och beskrivning av skador X X Vid Gor av entreprendren Mélarenergi.
pa belysningsstolpar inakt
Fakturering till forsékringsbolag om Se ekonomi, kundfakturering.
forovaren ar kand eller
trafikférsakringsféreningen om féraren ar
okéand

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér
k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Anmalan av skadegorelse/trafikskador i X X Vid
landlord inakt
X X Ej
BIDRAG, VASTERAS STAD BEVILJAR
Vasteras stad beviljar bidrag for enskild
vag
049, Enskilda vagar, kommunlista med arligt X X Ej Erhalles av Vagverket.
319 | driftbidrag
Uppgift om hur utbetalning ska ske till X X 3ar
vaghallaren
Underlag for utbetalning av bidrag Se ekonomi, utanordning sparas pa KoS
(utanordning) ekonomi.
Vasteras stad beviljar bidrag for
fonsterbyte till enskild
2;‘2' Ansokan fran fastighetsagare X X Ej
ggg, Beslut om bidrag X X Ej
Underlag for utbetalning av bidrag Se ekonomi, utanordning sparas pa KoS
(utanordning) ekonomi.
VASTERAS STAD ANSOKER OM For investeringar, naturvard,
BIDRAG cykelsatsning mm.
Underlag for bidragsansdkan X X Vid Tex. baltic sea cycling, klimpansdkan,
inakt | lonabidrag mm. Arendet diariefors hos SK
och SBK.
Bidragsansdkan och beslut till myndigheter Diariefors hos SK eller SBK.
tex. EU, naturvardsverket

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
049 Ansdkan med underlag och beslut om X X Ej
bidrag, t ex Vagverket
Beslut om tilldelning av medel, Ruth Randall | X X X Vid Beslut finns i fondens protokoll.
Edstroms fond inakt
049 Rapportering till bidragsgivare, beskrivning X X X Ej Tex. EU, lansstyrelse, Ruth Randall
av vad man utfért, vad det kostat mm. Edstréms fond, eller naturvardsverket.
8‘713, Granskningsrapport av bidragsprojekt X X X Ej Nar revisorer gor granskning.
RITNINGSARKIV
Gatunat och allménna parker X X X Ej Forvaltningen har ansvar for
ritningsarkivet. Digital lagring sker pa
gemensam server. Alla gaturitningar
sparas under gatunamnet eller kvarteret.
Parkritningar arkiveras efter omrade och
med I6pande numrering arsvis.
Ritningar dver markvarmesystemet X X X Vid Omfattar 6versiktsbild med vilka
inakt | anlaggningar/ritningar som finns samt
nummer pa ritningar samt ritningar éver
respektive anlaggning. Lagras digitalt pa
userlib.
Ritningar 6ver gatubelysning X X X Vid Aldre ritningar pa gamla
inakt | belysningsanlaggningar finns endast i
pappersform. Nya ritningar gors digitalt.
Mélarenergi ansvarar for ritningar och det
finns i deras system Kartago. CD-skiva
levereras 2 ganger per ar till tekniska
namnden.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for

19 (31)




5§

Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Trafiksignalritningar X X X Vid Ritningar éver placering av trafiksignaler
inakt | och kablage. Ritningarna lagras digitalt p&
userlib.
Varudistributionstunnel X X X Vid Ritning dver varudistributionstunneln samt
inakt | hur utrustning ar placerad lagras digitalt
pa userlib.

Broarkiv X X Ej All information om broar fram till 1993
finns sparat i broarkivet (papper) efter
beteckning och tex. insandare,
polisanmélan av
skadegorelse/pakorningar pa broar och
foton frAn 1993 och framét. Informationen
omfattar forslag till utformning,
detaljritningar, kostnadsforslag,
reparationshistorik, ombyggnader med
ritningar och kalkyler, skrivelser och svar,
foton, brokonstruktion langd, fribredd mm.

Typritning av tex. 6vergangsstalle, ledytor, X X X Vid

tradplantering mm. inakt

350 TRAFIKFRAGOR X X X Ej
Overgripande fragor
352, Trafikreglering/trafiksakerhet X X Ej
353 | Allmanna fragor
Trafikanordningsplan X X 2ar Kronologisk ordning.
353 Fartdampande atgarder bl a blomlador X X Ej

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namndens stab

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
353 Siktskymmande atgarder X X Ej Meddelande att atgarder ska vidtas. Till
SBK om atgarder ej vidtas. TNS avslutar.
010, Forhandsbesked gallande skolskjuts vid X X Ej For hantering av remisser och enkater, se
610 nybyggnation, remiss och svar till SBK Gemensamma administrativa processer
under Hantera remisser och enkéter.
Trafikolyckor
Externa rapporter X X Vid Kopior pa polisrapporter.
inakt
SATSA — Samordnat trafiksdkerhetsarbete | X X Ej Protokoll fran arbetsgrupper inom
Broschyrer, dokumentation omradet ska bevaras.
352 Trafikféreskrifter X X Ej Undantag fran generella trafikregler som
Allmanna fragor Vasteras stad har beslutat, kan avse
parkeringsreglering, hastigheter,
stopp/vajningsplikt mm.
352 LTF Lokala trafikforeskrifter X X Ej Finns i verksamhetssystemet LTF/TEKIS.
Ansdkan, remisser, beslut
352 LTF Tillfalliga: Anstkan, remisser, beslut X X 3ar Tidsbegransad LTF. Laggs oftast inte in i
systemet LTF/TEKIS.
Trafikliggare
Trafikliggare - Aktuella, upphorda X X Ej Systematiskt sparad i parm, efter ar och
nummer.
356 Dispenser X X Ej For samtliga beslut av dispenser anvands
Allméanna fragor verksamhetssystemet TDP-DSD.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser

356 Dispenser X X SekrL 7:4 3ar
Parkeringstillstand rérelsehindrad
Dispenser transporter X X X Vid Allt utom remisser laggs in i systemet
Remiss fran Vagverket, ansokan, beslut inakt | TDP-DSD.
Boendeparkering, anstkan, beslut X X X 1ar
Nyttokort, anstkan, beslut X X X 3ar
Miljéfordon, ansdkan, beslut X X X Ej
Dispenser, évriga (fard- och/eller parkering) | X X X Vid Tidsbegransade dispenser. Kan utfardas
Ansdkan, beslut inakt | for 1 dag till max 1 ar. Gallras nar de inte

galler langre.

312 TILLSTAND, OFFENTLIG PLATS X X Ej
allménna fragor
Upplatelse av offentlig plats och X X 1 &r | Alfabetisk i en parm arsvis.
uteserveringar, yttrande till polisen
Torghandel X X 1 &r | Gallras ett &r efter upphorande.
Ansdkan, torgplatskontrakt, uppséagning
Korvhandel X X 1 &r | Gallras ett &r efter upphorande.
Ansokan, markupplatelse

360 KOLLEKTIVTRAFIK X X Ej
allmanna fragor

364 X X Ej
Fardtjanst, allméanna fragor
Ansdkan X X SekrL 7:37 Ej Personakt
Utredning X X SekrL 7:37 Ej Procapita.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for
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Tekniska namnden
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2007-01-01
B Syste- Forvaring
Amnes- matisk
kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
Lakarintyg X X SekrL 7:1 Ej Personakt
Kommunicering X X X SekrL 7:37 Ej Procapita och personakt
Beslut X X SekrL 7:37 Ej Procapita
Overklagan X X SekrL 7:37 Ej Personakt. Overklagan skickas till
Lansratten. Kopia pa éverklagan i
personakt. Overklagan kan dven ske till
Kammarratten/Regeringsratten.
?g‘;, Klagomal X X X SekrL 7:37 Ej Diarieférs men kan tillféras personakt.
Dom X X Ej Personakt. Fran
Lansratt/Kammarratt/Regeringsratt.
Bestallning av resa X Gors i Samtrafiks system.
364 X X Ej
Riksfardtjanst, allmanna fragor
Ansdkan X X SekrL 7:37 Ej Personakt
Utredning X X SekrL 7:37 Ej Procapita
Lékarintyg X X SekrL 7:1 Ej Personakt
ig;l, Klagomal X X X SekrL 7:37 Ej Diarieférs men kan tillféras personakt
Kommunicering X X X SekrL 7:37 Ej Procapita och personakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for
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Beslut X X SekrL 7:37 Ej Procapita

Overklagan X X SekrL 7:37 Ej Personakt. Overklagan skickas till
Lansratten.. Kopia pa dverklagan i
personakt. Overklagan kan aven ske till
Kammarratten/Regeringsratten

Dom X X SekrL 7:37 Ej Personakt. Fran
Lansratt/Kammarratt/Regeringsratt.

Bestallning av resa X Gors i riksfardtjanstens system. (Ska
egentligen goras av Samtrafik sjalva). Ett
papper tas ut och skickas till sékande.

Generellt tillstand (T) X X SekrL 7:37 Personakt. Flera resor till samma ort
under ett ar.

Bestallning av generellt tillstand X Gors i riksfardtjanstens system. (Ska
egentligen goras av Samtrafik sjélva). Ett
papper tas ut och skickas till sékande.

Ledsagare, fardtjanst och riksfardtjanst

Ansdkan X X SekrL 7:37 Ej Personakt

Utredning X X SekrL 7:37 Ej Procapita

Lakarintyg X X SekrL 7:1 Ej Personakt

?g‘;, Klagomal X X X SekrL 7:37 Ej Diarieférs men kan tillféras personakt.

Kommunicering X X X SekrL 7:37 Ej Procapita och personakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for
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Beslut X X SekrL 7:37 Ej Procapita
Overklagan X X SekrL 7:37 Ej Personakt. Overklagan skickas till
Lansratten. Kopia pa éverklagan i
personakt. Overklagan kan &@ven ske till
Kammarratten/Regeringsratten
Dom X X SekrL 7:37 Ej Personakt. Fran Lansratt eller
Kammarratt.
Linjetrafik
Buss, batar mm
Preliminar tidtabell, broschyrer mm X X Ej T ex. trafiknytt VL, biljettsystemnytt.
Exemplar av tryckta broschyrer bevaras
(se aven sid 1, Information).
Synpunkter fran allménheten pa tidtabell, X X) X) X 1 &r/Ej | Normalt framfors synpunkter direkt till VL.
linjestrackning mm Vid omfattande synpunkter diariefors
arendet.
Trafikforsorjningsplan Se Planering, remisser och svar pa
fragor.
Samverkansmote med VL, X X Ej
minnesanteckningar
Byggmote med rederi Malarstaden, X X Vid Minnesanteckningar, uppféljning av
minnesanteckningar inakt | bestallning/avtal.
061 Avtal, tillaggsbestéllningar kollektivtrafik och X X X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma
battrafik administrativa processer, upphandling.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

handlingar for
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kod Processer, handlingsslag/handlingstyp forvaring | Diarieféres Digitalt Papper Sekretess Gallras Ovriga bestammelser
610 Skolskjutsar och skolvagar X X Ej
Allmanna fragor
610 Inspektion, klagomal, sjukintyg, beslut, ev X X Sjukintyg Ej Galler grundskola. Fria skolresor for
prévning SekrL 7:9 gymnasieelever handldggs av VL.
Anstkan om skolskjuts X X 3ar
Bestallning av transport Handlaggs av Samtrafik.
Skolpolisundervisning, anmalan Handlaggs av Teknik och idrott.
354 PARKERING X X Ej
Allméanna fragor
061 Avtal bensinkortsbolag om betalning i X X X Ej Se redovisningsplanen fér Gemensamma
parkeringsautomater administrativa processer, upphandling.
Bortforsling av bilar
Bortforsling av bilar — akt X X X 5ar | Teknik och idrott handlagger pa uppdrag
Korrespondens, protokoll mm av TNS. Allt korrespondens sparas
antingen i ADB-systemet BILWIN eller i
parmar: bilbedémning, datum for
uppmaning av flytt, flyttningsorsak,
bestéllning av skrotning mm.
Parkeringsanmarkning
Anmarkningar X X Vid Teknik och idrott handlagger at TNS.
inakt | Anmarkningar skickas digitalt till
Vagverket (som ansvarar for dvrig
handlaggning). Verksamhetssystem
anvands, LEECHFTP.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér
k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Markparkering
Kvitto fran parkeringsautomater X X 10 ar
Sammanstallning fér en vecka éver X X 10 & | Sammanstaliningen gors varje vecka av
underlag for insattning till Loomis teknik och idrott. Insattningen gors till
Loomis.
Bekraftelse pa inbetalning X X Vid
inakt

Insattning dagskassa fran Loomis X X 10 ar
Bankkontoinsattning fran Loomis Se ekonomi
Avslutsrapport, avser 2 veckors betalning X X 10 ar
via bensinkort/betalkort. Specifikation per
automat redovisas
Bankgiroutbetalning fran CALE Se ekonomi
Parkeringshus (Punkt, Klippan, Skrapan)

061 Avtal med Boultbee om drift av X X X Ej Se redovisningsplanen fér Gemensamma
parkeringshuset Punkt administrativa processer, upphandling.
Minnesanteckningar fran byggmdéten med X X Ej
entreprendren
Kvitton per automat och dag for insattning X X 10 & | Sammanstallningen gors av Boultbee och

skickas over 1 gang per manad.
Inséattningen gors till Loomis.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Insattning dagskassa X X 10 ar
Bankkontoinsattning Se ekonomi
3C — sammanstallning éver betalning via X X 3ar
bensinkort/betalkort
Avisering om insattning nar X X 1ar Sker dagligen via mail fran PBS i
bensinkort/betalkort anvands Danmark.
Underlag fér betalning bensinkort/betalkort X X 1ar Fran flera bensinkortsbolag.
anvands
Manadsrapport for Punkt, Skrapan, Klippan | X X 10 &r | Manadsrapporten skickas av Boultbee.
Underlag for utbetalning av Skrapans X X Ej Underlag skickas fran Boultbee till TNS
intakter ekonomi.
Underlag for fakturering av X X Ej Underlag skickas fran Boultbee till KoS
parkeringsavgifter till kund ekonomi.
Uppgifter om nya arskort till anstalld X X 10 &r | Underlag skickas fran Boultbee till TNS
personal som Vésterds stad ska bekosta ekonomi.
Lista 6ver anstalld personal som Vasteras X X 5ar | TNS ekonomi.
stad betalar parkeringsplats at
Anstéllda som har manadskort i Punkt, X X Vid Underlag skickas fran Boultbee till KoS
betalning genom l6neavdrag inakt | Iénecenter.

86 AVFALL OCH ATERVINNING X X Ej
Overgripande och allménna fragor

324, Renhallningsordning X X Ej

ggé Kommunal avfallsplan X X Ej

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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84, Plan for sanering efter olje- och X X Ej
003 | kemikalieutslapp
Kundradet, minnesanteckningar X X Vid Minnesanteckningar fran traffar med
inakt | kundradet: fastighetsagare,
bostadsrattsféreningar med flera.
061 Avtal med entreprendrer och leverantorer X X X Ej Se redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, upphandling.
Driftm6te med entreprendrer, X X X Vid Minnesanteckningar, uppféljning av
minnesanteckningar inakt | bestallning/avtal (Teknik och idrott, SITA
mfl).
86 Samradsmote med producenter, VafabMiljo X X Ej Producenter ar bland annat FTI.
eller Milj6- och halsoskyddsforvaltningen
Minnesanteckningar, atgardsplaner
86 Sophamtning X X Ej
Ansokan om gemensam sopbehallare X X X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS.
Val av abonnemang X X X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS.
Val av sommarabonnemang X X X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS.
Agarandring X X X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS.
86 Latrinhamtning och slamtémning, X X Ej
Allméanna fragor
Tillstand och befrielser Handlaggs av Miljo- och
hélsoskyddsforvaltningen.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér
k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Ansdkan om delad faktura for slamtdmning | X X X Vid Avser blankett. Sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS.
Beslut fran Milj6- och halsoskydds- X X X Vid Kopia for kdnnedom.
forvaltningen i Vasteras stad for t ex inakt.
uppehall i hamtning, befrielse fran
hamtning.
86,87 | Atervinning, allmanna frgor X X Ej
860, Kallsortering X X Ej
861
22(1)' Aterbruk/Atervinningsstationer X X Ej
86 Producentansvar, allmanna fragor X X Ej
861 Kompostering, allmanna fragor X X Ej
EMS, KUNDRESKONTRA
Uppgifter hamtas frdn EMS-systemet "Att X X 10 ar | Sparas tillsammans med
féra dver” som avser inbetalningar insattningsuppgift fran pg/pg samt
bokforingsorder som lases in i Visma.
Avstamningsblankett per insattningsdag X X 10 &r | Sparas tillsammans med "Att féra dver”
samt bokféringsorder. Konto EMS
inbetalning.
Bokforingsorder fran EMS X X X 10 &r | Underlaget sparas tillsammans med den
bokféringsorder som lases in i Visma.
Avstamning av kundreskontra, obetalt per X X 10 &r | Gors den sista varje manad, avstamning
datum, EMS av att beloppet i Visma control motsvarar
EMS, kundreskontra.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diariefores ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam,

k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Klientmedelredovisning per dag X X 10 &r | Avser inbetalningar fran PBK.
Nya uppdrag till PBK X X 10 ar | Fil 6verfors till PBK, filen sparas inte, men
det ar sékbart i EMS.
STATISTIK OCH UPPFOLJNING
012 Arsstatistik x> X Ej Samtrafik, VL, flexlinjeuppféljning etc.
Samtrafiks fardtjanst- och skolskjutsstatistik | X X Vid Manadsrapport.
inakt
VL, resandestatistik, resvaneundersékning X X Ej Vissa uppgifter finns i
verksamhetsberéttelsen.
Rederi Malarstaden, resandestatistik X X X Vid Vissa uppgifter finns i
inakt | verksamhetsberattelsen.
Riksfardtjanststatistik X X Vid
inakt
012 Olycksrapporten X X Ej
Belysningsstatistik X X X Vid Statistik pa antal brinntimmar, antal
inakt | ljuspunkter, energiférbrukning,
effektsankning mm. Sparas pa userlib.
Avfalls- och &tervinningsstatistik X X X Ej Statistik t ex. inkomna samtal och
skrivelser, insamlade mangder
hushallsavfall (ton), antal abonnemang
mm. Vissa uppgifter finns i
verksamhetsberattelsen.
Markvarmestatistik: ytor, forbrukning, drift, X X X Ej Statistik fran 1963 och framat. Lagras
kostnader mm digitalt pa userlib.

5)= Handlingar av ringa betydelse fér verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar fér
k&nnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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