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Omfattning
Denna guide går igenom alla steg som ska genomföras för att registrera ett konto i vårt avtals- och upphandlingsdatabas.


	Gör så här:
1. Gå till www.e-avrop.com
2. Klicka på Registrera uppe till höger eller på gula knappen nere till vänster
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Sidan för registrering visas.

3. Skriv din e-postadress i båda rutorna på sidan.
4. Klicka på Fortsätt.
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När du fyllt i uppgifterna och klickat på Fortsätt skickar e-Avrop ett e-postmeddelande med temporära inloggningsuppgifter. 

Om du inte får något meddelande 
Om du inte mottagit inloggningsuppgifter inom några minuter bör du kontrollera ditt spamfilter. Om du inte hittar något meddelande i din inkorg eller i ditt spamfilter kan du försöka med att lägga till kontakten norepy@e-avrop.com i din adressbok. Om problemet kvarstår måste du kontakta din egen IT-support.

5. I din inkorg har du fått ett meddelande rubricerat Nya användaruppgifter.
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6. Kopiera användarnamn och lösenordet från e-postmeddelandet eller skriv in det för hand.
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7. Klicka på Fortsätt
Du kommer nu till sidan för Obligatoriska uppgifter. För framtida supportärenden rekommenderar vi att du väljer de telefonnummer där du enklast kan nås, direktnummer eller mobil. 
Vi rekommenderar även att du tar dig tiden och fyller i de frivilliga uppgifterna.
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Det är viktigt att du anger rätt organisationsnummer. Uppgifterna används bland annat för att validera din identitet.
8. Fyll i alla efterfrågade uppgifter och klicka på Godkänn och Spara. 

Du kommer nu till sista steget i konto registreringen. Här måste du hitta på ett eget lösenord som ersätter det temporära lösenordet.
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Lösenordet är ett så kallat starkt lösenord.
Lösenordet får inte innehålla mellanslag 
Lösenordet måste vara minst 8 tecken som måste innehålla minst 3 av följande 4 kategorier:
•	små bokstäver
•	STORA BOKSTÄVER
•	Siffror (0-9)
•	Specialtecken (!, #, +,?, &, %, @... o.s.v)

9. Ange ett nytt lösenord och klicka på Spara. 
Nu är kontoregistreringen klar. Du kan nu logga in med din e-postadress som användarnamn och ditt eget lösenord.


	
Viktigt!
Dina inloggningsuppgifter är personliga. Tänk därför på att alltid förvara dessa säkert så att ingen obehörig kommer åt uppgifterna. 
Lämna aldrig ut dina inloggningsuppgifter. Vi på e-Avrop kommer aldrig att efterfråga dina inloggningsuppgifter i samband med support eller liknande.
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REGISTRERA KONTO

En gratistjanst for leverantdrer och upphandiare

STEG 1AV 3
KONTROLLERA DIN E-POSTADRESS

Skrivin din e-post tvé ginger och icka pé fortsatt. Du fir d ett e-postmeddelande med inloggningsuppeifter s att du kan logea in och
fulfclja registreringen.

Din e-post
Inamn eftemarmn @doman se-

Verifiera din e-post
Inamn eftemarmn @doman se-
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Namn / Name: name@domain.com
Lésen / Password:  ds430210

Du miste byta ditt lasenord firsta géngen du logga in.
Du kan inte svara p3 detta meddelande!

You must change your password the first time you log in.
You can not reply to this message!
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STEG 1AV 3

INLOGGNINGSUPPGIFTER AR SKICKADE

@

Ett l6senord har skickats 6l din e-Postadress. Kontrollera din inkorg, kopiera (Gsenordet, och Kistra in det ovan.
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REGISTRERA KONTO

OBLIGATORISKA UPPGIFTER

Organisationsnummer
Foretagsnamn
Adress

Postnr

Registreringsland

Sweden ]

Observer:

Informationen du anger har anvinds vid all kemmunikation mellan upphandlaren och ditt
foretag. Anbudsmeddelanden, frigor & svar, eventuells komplotteringar av underlagst samt
tilldelningsbesked mm sr exempel p3 sidan kommunikation. Sakerstall ocks? att du firfkan ta

emat e-post frin domannamnet e-avrap.com,

Ditt namn
Din e-post.
info@e-aviop.com

Ditt telefon eller mobilnummer

on

STEG2AV3

var noggrann:
Vi kontrollerar att angivet
organisationsnummer och
foretagsnamn stammer jamfart med
offentliga register.

Vi ferbehdller oss ratten att utan
foregdende varning radera
uppenbart felaktig uppgifter!

Ej svenskregistrerad organisat
vl land dar organisationen ar
registrerad och fyll i utlandskt
organisationsnummer
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REGISTRERA KONTO

BYT ANVANDARNAMN OCH LGSENORD

Anvéndarnamn Nytt losenord
namn eflemamn@doman.se

Upprepa nytt [isenord

En gratistjanst for leverantirer och upphandlare

STEG3AV3

Anvéndarnamn
Miste best av minst 6 tecken utan
mellanslaz.

Lisenord

Miste best av minst 8 tecken utan mellanslag.
samt innehdlla minst 3 av faljande 4
kategorier:

o Versaler
« Gemener
o Siffror

Spesialtecken (ex: 7% & +)

Spara uppaifterna och logga in
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