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Riktlinje for internationellt arbete

Riktlinje for internationellt arbete i Vasteras stad

Kommunstyrelsen fattar beslut om Visterés stads dvergripande riktlinje for inter-
nationellt arbete. Riktlinjen géller for stadens samtliga verksamheter och bolag.
Riktlinjen foljs upp 2020.

Internationellt arbete och samverkan

Internationellt arbete ar ett verktyg for utveckling och skapar mervirde for staden
och invanarna. Samarbete inom EU och projekt ddr EU bidrar till finansiering &r
prioriterat. Det internationella arbetet praglas av transparens och betraktas som en
integrerad del av stadens verksamhet inom alla ansvarsomraden.

Stadens verksamheter ska tillvarata mojligheter som finns att ansdka om medel for
internationell verksamhet och utvecklingsarbete till exempel frdn EU:s fonder och
program.

Samverkan foljer den svenska regeringens utrikespolitiska stéllningstaganden och
Visteras stads dnskemal om hallbar samhillsutveckling.

Samverkan sker i form av utvecklingsprojekt, nitverk, partnerskap, vénortsarbete
eller i den 16pande verksamheten i enskilda fragor. Samverkan sker utifrdn egna
initiativ eller via externa forfragningar och forslag och genomfors med eller utan
extern finansiering.

Syfte med riktlinje for internationellt arbete

I Policy for internationellt arbete definieras och beskrivs Visteras stads syn pa
internationellt arbete. Riktlinje for internationellt arbete syftar till att kvalitetssakra
det internationella arbetet i koncernen Visteras stad. Samordning inom staden ar en
viktig del i kvalitetssdkringen.

Positionsdokument — ett komplement
Positionsdokument &r ett komplement till Riktlinje for internationellt arbete och
anger politiska viljeyttringar med koppling till ett visst sakomrade.

Styrning
Kommunfullmiktiges ansvar
 Faststiller Policy for internationellt arbete.

Kommunstyrelsens ansvar

 Faststiller overgripande Riktlinje for internationellt arbete och positionsdoku-
ment samt ansvarar for att 6vriga 6vergripande styrdokument samt dgardirektiv
beaktar det internationella perspektivet.

Stadsledningskontorets ansvar

* Har ett overgripande strategiskt ansvar for internationellt arbete

* Initierar, implementerar och integrerar samtliga styrdokument for det internatio-
nella arbetet

» Utarbetar forslag till positionsdokument
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Forvaltningars och bolags ansvar

Implementerar och integrerar styrdokument for internationellt arbete i sina verk-
samhets- och handlingsplaner.

Ager och ansvarar for de internationella samarbeten man ingar.

Handlégger och beslutar om externa forfragningar med forslag pa samarbeten.
Handlégger externa forfragningar om service i enlighet med positionsdokument
eller avtal/6verenskommelser beslutade av kommunstyrelsen. Efterfragad ser-
vice kan erbjudas mot betalning och i man av tid.

Genomfor projekt enligt Vasteras stads riktlinjer:

Riktlinjer for projektstyrning i Vésteras stad

Riktlinjer for tjansteresor

Riktlinjer for representation

Policy for internationellt arbete

Instruktion for registrering av internationella kontakter (se Handbok Instruktion
for Arendeprocessen) samt enligt den externa finansiirens och programmets
regelverk

Samordning

Samordning mellan stadens forvaltningar och bolag ska sikerstélla att vi agerar
enhetligt, att resurser anvinds effektivt och att vi undviker intern konkurrens 1 det
internationella arbetet.

Stadsledningskontorets ansvar

Utser en samordnare for internationellt arbete.

Samordnar internationellt arbete enligt gidllande styrdokument.

Haller ihop stadens nétverk for internationellt arbete.

Overldmnar externa forfrigningar om forslag pa samarbeten som inkommer till
stadsledningskontoret, till limplig férvaltning och bolag for stéllningstagande
och handldggning.

Prioriterar ansokningar, i dialog med forvaltningar och bolag, vid risk for intern
konkurrens om externa medel.

Forvaltningar och bolags ansvar

Informerar stadsledningskontorets internationella strateg om sitt internationella
arbete:

- ansokta och beviljade projekt med extern finansiering (beslut bifogas)

- inkomna medel

- internationella organisationer och nétverk dér man fortlopande medverkar

- internationella deklarationer och avtal som undertecknas

Utser kontaktperson till stadens nétverk for internationellt arbete.

Informerar stadsledningskontorets internationella strateg innan arbete med ny
ansokan pabdorjas for att mojliggdra samordning och undvika merarbete.
Rapporterar inkomna medel en gang per ar till stadsledningskontoret.
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Stod
Visteras stad har stdd for internationellt arbete. Stodet beskrivs ndrmare 1 Process-
beskrivning Internationellt arbete.

Stadsledningskontorets ansvar

 Tar fram forslag pa stdd och instruktioner till ansdkningsforfarande, genomfor-
ande och redovisning.

 Stodder forvaltningar och bolag under en ansdkans initiala planeringsfas.

Servicepartners ansvar

* Erbjuder administrativt stod i projektets alla faser. Kostnaden for stodet bestams
i dialog mellan forvaltning/bolag och servicepartner. Ordinarie kostnadsmodell
for servicepartner anvands.

» Séarredovisar extern finansiering fran internationella program i stadens ekonomi-
system enligt programmens sérkrav.

Ansodkan

Forvaltningars och bolags ansvar

* Formulerar och skriver ansdkningar om extern finansiering.

» Beslutar om deltagande i externt finansierade projekt.

 Sikerstéller att avtal tecknas mellan ingédende forvaltningar for att reglera trans-
aktioner internt. Ansvaret aligger den ndmnd/styrelse som &r dgare av projektet.

Budget och riskanalys for externt finansierade internationella projekt
Forvaltningars och bolags ansvar
» Upprittar budget for projekt. I de fall projektet dr forvaltningsévergripande bor
budget omfatta:
- Projektbudget till den externa finansidren
- Budget for hela projektet inklusive de icke stodberittigade kostnaderna
- Budget for respektive deltagande forvaltning.
* Genomfor en riskanalys for projekt, i synnerhet de som Ioper over flera ar.

Férsumbart stod
I beslut om beviljat stod framgéar om beslutet &r ett forsumbart stod/stdd av mindre
betydelse/de minimis aid. Sarskilda regelverk géller for forsumbart stod.

Stadsledningskontorets ansvar

» Sakerstéller att dokumentation finns 6ver beviljade forsumbara stdd som stadens
forvaltningar och bolag erhallit d4 Visteras stad ar primér eller sekundar bi-
dragsmottagare.

Forvaltningars och bolags ansvar

 Sikerstiéller att intyg om forsumbart stdd undertecknas av relevant firmatecknare
och enligt instruktion i det externa programmet. Detta &r vanligen firmatecknare
for hela staden.

» Rapporterar erhallet forsumbart stod till stadsledningskontorets internationella
strateg.
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Gallring

Forvaltningars och bolags ansvar

* QGallrar dokumentation enligt sirskilda gallringsregler for redovisning av extern-
finansierade projekt. Se SKL:s vigledning till kommuner om gallring av EU-
projekt: ’Gallring av EU-revisionsunderlag hos kommuner och landsting.”

Kommunikation

Projekt dér staden erhéller internationella utmérkelser eller omndmns som gott

exempel, kommuniceras externt pa engelska och svenska. Staden anvénder

lampliga kanaler for detta, till exempel:

e Visteras stads hemsida, Internationellt samarbete

» Visteras stads Facebook-, Instagram- eller Twitterkonto med hashtag
#Vasterasintheworld.

Stadsledningskontorets ansvar

» Utarbetar en kommunikationsplan for internationellt arbete.

+ Tillhandahéller relevant information pa lattforstaelig engelska.

* Informerar pa ett dvergripande plan for att sprida information om nytta,
mervirde och resultat med internationellt arbete till invanarna.

» Sammanstiller en érlig rapport till kommunstyrelsen om stadens internationella
arbete.

* Ger kommunstyrelsen l6pande information om storre utvecklingsprojekt som
beviljats EU-st6d eller annat stod for internationellt arbete.

Forvaltningars och bolags ansvar

* Informerar om den egna verksamhetens internationella arbete for att sprida
information om nytta, mervérde och resultat fran internationella projekt och
utlandsresor till invdnarna.

 Tillhandahéller information pa lattforstaelig engelska i de delar som avser
internationell marknadsforing av den egna verksamheten.

» Sikerstéller att syfte med utlandsresor ér tydligt samt foljer upp om resans syfte
har uppnétts.

Paverkan och internationell marknadsforing

Visterds ar en lokal aktdr pa en global arena. 60 procent av véra beslut paverkas
av EU, som anger ramar for beslut. Vi paverkas och har moéjlighet att paverka.
Samarbeten pa den internationella arenan forutsitter att Visteras stad utgar fran
flernivéperspektivet. Ansvar delas upp mellan beslutsnivaer sa att beslut fattas
demokratiskt och legitimt. Olika nivaer samarbetar i partnerskap dér asikter,
synpunkter och intressen fors fram.

Utformningen av sammanhallningspolitiken och strukturfondsarbetet, Agenda
2030, energi- och flyktingpolitiken dr konkreta exempel som paverkar stadens
verksamheter, ddr EU anger ramarna. EU:s styrning och globalisering fér effekter
pé lokal niva, vilket gor internationellt pdverkansarbete angeldget.

Ytterligare motiv till paverkan &r mojligheten att paverka programinnehéll och
finansidrernas langsiktiga strategier.
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Mojligheten att marknadsfora Visteras i olika sammanhang, utgor dven det motiv
for beslut om att vara aktiv i internationella samarbeten, framforallt inom véra
styrkeomréaden.

Visteras stad anvinder till exempel olika Europakontor i Bryssel, myndigheter pa
nationell niva, Stadnitverket i Ostra Mellansverige samt Lansstyrelsen och Region
Vistmanland for paverkan utifran ett flernivaperspektiv.

Kommunstyrelsens ansvar
Péaverkar via samrad, yttranden och remissvar.

Stadsledningskontorets ansvar
* Bevakar internationella omvérldsfaktorer som kan paverka staden och invénarna.
» Bevakar dvergripande paverkansmojligheter for Visteras stad.
* Samordnar initiativ for att uppmérksamma Europadagen 9 maj och FN-dagen
24 oktober.
» Sprider information om mojligheter till demokratisk paverkan i ett flerniva-
perspektiv.

Forvaltningars och bolags ansvar
» Bevakar paverkansmgjligheter inom sina verksamhetsomraden.
» Uppmirksammar Europadagen 9 maj och FN-dagen 24 oktober.

Vanortsarbete

Kommunstyrelsens ansvar

* Leder och samordnar utvecklingen av vinortsutbyte och utvecklingen av stadens
roll i detta arbete samt representerar staden i kontakter pa stadsledningsniva.

Stadsledningskontorets ansvar
» Deltar i vinortskontakter och representerar staden pa dvergripande niva.

Forvaltningars och bolags ansvar
» Deltar i vianortsverksamhet inom sina respektive verksamhetsomraden. Dar det
ar mojligt och relevant prioriteras samarbeten med vénorter framfor andra orter.

Kultur-, idrott- och fritidsforvaltningens ansvar
Kulturndmnden har ett sdrskilt ansvar for vanortssamverkan inom ramen for
namndens verksamhetsomrade.

Forvaltningen ansvarar for ledning och samordning av vinortsarbetet och det
Overgripande internationella arbetet inom kultur, idrott och fritid. Kultur-, idrott-
och fritidsforvaltningen ansvarar for att informationen sammanstélls och arligen
overlamnas till kommunstyrelsen via stadsledningskontoret.
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