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Information om redovisning och arvode

Manga stallféretradare har i uppdrag
att hantera huvudmannens ekonomi.
For att huvudman ska vara trygga i
att 6verlamna ansvaret till ndgon
annan ar det viktigt att det
kontrolleras hur tillgdngarna hanteras.
Redovisningen &r darfér en viktig del i
var tillsyn.

Redovisningshandlingar

Forteckning ar den férsta
redovisningen som ld&mnas in i bérjan
av varje nytt stallféretrédarskap. Dar
redovisas vardet pa huvudmannens
tillgdngar och skulder pa den dag
som personen fick god man eller
forvaltare. Det ar starten for var
tillsyn och det ar darfér viktigt att det
ar ratt datum som fylls i.

For att fylla i férteckningen behévs
underlag fran bank, andra
kreditinstitut och/eller
fordringségare. De ska ldmnas in som
bilagor till férteckningen. Du ska &ven
ldmna in underlag som visar att det
finns 6verformyndarsparr pa samtliga
bankkonton utom transaktionskontot.
Det innebar att aven placeringar pa
ISK- eller depakonton ska ha sparr.

En férteckning lamnas bara in en
gang och det ar nar
stallféretradarskapet har anordnats
av tingsratten. Det innebéar att om du
Overtar ett uppdrag fran en annan
stallféretradare sa ska ingen
forteckning lamnas in.

Férteckningen ska lédmnas in 60
senast dagar efter tingsrattens
beslut.

Arsrékning lamnas in arligen och ar
en sammanstallning av féregaende ar.
Arsrakningen kan tidigast [amnas in
den forsta januari men maste lamnas
in fére 1 mars.

Arsrakningen visar

A. Hur stora tillgdngarna och
skulderna var i bérjan av
perioden.

B. Huvudmannens inkomster
under perioden.

C. Huvudmannens utgifter under
perioden.

D. Om tillgdngarna och skulderna
har 6kat eller minskat i slutet
av aret.

Arsrakningen &r en sammanstallning
oéver huvudmannens ekonomiska



situation och hur du som
stallféretradare har férvaltat den.
Genom att du [d&mnar in kontoutdrag,
inkomstuppgifter och fakturor kan vi
kontrollera att allting gatt ratt till.
Fakturor och inkomstbesked blir
komplement till kontoutdraget som
kan bekrafta att betalningarna ar for
huvudmannens rakning.

Genom att ta del av redovisningen far
vi ocksa en uppfattning av
huvudmannens hjalpbehov och vi kan
vid behov ge rad som kan underlatta
for dig i ditt uppdrag.

En arsrakning behover inte alltid avse
ett helt ar. Perioden som redovisas
kan borja pa vilket datum som helst
beroende pa nar du blev férordnad.
Daremot avslutas alltid en arsrakning
per den 31 december.

Slutrakning Idmnas in nar du inte
langre ar stallféretradare. Antingen
fortsatter stallféretradarskapet men
det &r en ny person har tagit éver
uppdraget, eller sa har
stallféretradarskapet upphort till f6ljd
av att huvudmannen har avlidit eller
inte langre behdver hjalp.

Forteckning: 60 dagar
efter tingsrattens beslut.

Arsrakning: fore 1 mars.

Slutrakning: 30 dagar
efter avslutat uppdrag.

En slutrakning ar uppbyggd pa
samma satt som en arsrakning men
tidsperioden som redovisas &ar
annorlunda. En slutrékning kan avse
alltifran ett par dagar till nastan tolv
manader. En slutrakning ar alltsa den
avslutande redovisningen som du
ldmnar in nar du frantratt ditt

uppdrag.

Redogérelsen fokuserar pa vad du
har gjort i uppdraget, exempelvis om
du ansokt om ersattningar eller
insatser, hur din kontakt sett ut med
huvudman eller annan i
huvudmannens omgivning eller annat
som varit aktuellt i uppdraget. Dar
kan det aven beskrivas hur det
ekonomiska uppléagget ser ut,
exempelvis hur pengar éverldamnas till
huvudmannen eller hur manga
betalkort som finns.

En redogoérelse 1amnas alltid in
tillsammans med ars- eller
slutrdkningen. Om uppdragsdelen
forvalta egendom inte ingar i
uppdraget lamnas bara en
redogorelse in, antingen fére 1 mars
(arlig redovisning) eller i samband
med avslutat uppdrag.

Vad ska jag redovisa?

Huvudmannens samtliga tillgéngar
och skulder ska redovisas. Det
innebar att alla bankkonton, inklusive
eventuella ICA- eller MedMera-
konton, ska redovisas.

Likasa ska fastigheter, bostadsratter



eller annat 16sére av varde (fordon,
konst m.m.) tas med.

Aven skulder som huvudmannen har
ska redovisas. Det kan vara skulder
hos Kronofogdemyndigheten,
inkassobolag eller 1&n hos bank eller
kreditgivare.

Vad ska jag lamna in tilsammans
med redovisningen?

Utdver att ldmna in en
redovisningshandling (exempelvis
arsrakning) ska du aven lamna in

e Redogoérelseblankett.

e Kontoutdrag fér samtliga
konton i huvudmannens namn,
inklusive konton som
huvudmannen sjalv disponerar.
Glém inte kontoutdrag hos
exempelvis ICA-banken.

e Arsbesked for eventuellt fond-
och aktieinnehav.

e Besked om
overfédrmyndarsparr.

e Alla underlag som éar kopplade
till transaktioner pa
transaktionskontot, exempelvis
besked fran Forsakringskassan
eller Pensionsmyndigheten,
hyresavier, forsékringsbesked
och andra fakturor.

e Kvittenser som styrker vem
som har tagit emot ndgot som
du har éverlamnat, exempelvis
att huvudmannen
undertecknar att du
overldmnat 500 kronor till

honom eller henne ett specifikt
datum.

e Om du vill ha faktisk
kostnadserséattning maste du
aven ld&mna in kvitton som
visar vilka utgifter du har haft
(porto, parkeringsavgift) och
eventuell kérjournal.

Vi sparar redovisningshandlingen
(inklusive redogérelsen) samt
eventuell kérjournal. Har du ldamnat in
fysiska verifikat som underlag till
redovisningen kommer de att skickas
tillbaka till dig.

Var lamnar jag in redovisning?

| férsta hand ska du redovisa
elektroniskt via E-Warna GO. Da
ld&mnar du in redovisningen genom att
signera med elektronisk legitimation.

Om du &r forhindrad fran att lamna in
elektroniskt finns det
redovisningsblanketter pa var
hemsida som du kan skriva ut och
sedan ld&mna in i stadshusreception
eller skicka via post.

Rad som underlattar redovisningen

e Hall Ibpande redovisning,
lampligtvis i vart digitala
redovisningssystem E-Wéarna
GO. Annars gar det bra att
anvanda Excel eller vad du
finner lampligt for att varje
manad folja inkomster och
utgifter.



e Ha en struktur for
huvudmannens fakturor och
andra underlag. Vi dnskar att
underlagen sorteras efter
kontoslag, inte manadsvis. Det
innebéar att alla rékningar i
samma kategori ska ligga
samlade, exempelvis alla
hyresfakturor bredvid
varandra.

o Vissa stallféretradare kdper
kvittensblock som enkelt kan
fyllas i om du éverlamnar
kontanter eller annan
inhandlad produkt som
behover kvitteras av
mottagande part.

e Kontrollera att kontoutdrag
som du far eller bestaller fran
banken avser ratt tidsperiod.
Det ar viktigt for att
redovisningen ska bli korrekt
summerad men ocksa for att vi
inte ska behéva be dig om en
komplettering ifall ndgra dagar
saknas pa kontoutdraget.

Vad hander om jag inte redovisar?

Som stéllféretradare har du en
skyldighet enligt lag att inkomma
med redovisning éver hur du har
hanterat uppdraget. Om du inte
ldmnar in redovisning till oss, trots
vara paminnelser, kan tingsratten ta
beslut om att du ska betala ett vite
om 4 000 kronor. Det kan hojas till

8 000 kronor ifall du fortfarande inte
[dmnar in redovisning till oss.

Ett vite &r alltsé ett penningbelopp
som du kan krévas att betala in till
staten om du inte féljer
redovisningsskyldigheten.

Arvode

En stallféretradare har ratt till skaligt
arvode samt ersattning for
noédvandiga utgifter (till exempel
frimarken, kuvert, bilresor i uppdrag).

Beslut om arvode fattas av den
handlaggare som granskar din
redovisning. Arvodet &r alltsa
retroaktiv och avser den period som
du har varit stéllféretradare. Har du
exempelvis varit stallféretradare
under ar 2025 far du arvodesbeslut
samt utbetalning under ar 2026.

Arvodets storlek

Nar arvodets storlek beddms
kontrolleras uppdragets omfattning
och svérighetsgrad saval som vad du
har gjort i uppdraget.

Utgangspunkten for arvodet ar vad
som kallas “"normalarvode”. Det &r
den forsta nivan som vanligen
beviljas fér uppdrag av typisk
karaktar. Det kan vara att du betalar
réakningar, anséker om bidrag,
overklagar ett beslut, besdker
huvudmannen cirka en gang i
manaden och har kontakt med
bistandshandlaggare eller annan
yrkesverksam person vid behov. | ett
sadant uppdrag har det inte varit



nagot sarskilt som varit aktuellt som
féranleder ett hégre arvode.

Ibland kan det dock bli aktuellt med
ett 6kat engagemang for dig som
stallféretradare. Det kan vara att
huvudmannen ska flytta och det
kravs kontakt med maéklare, flyttfirma
och boendepersonal. Det kan dven
handa att huvudmannens anhérig
avlider och du som stéllféretréddare
behover féretrada din huvudman i
dddsboet. Utdver dessa situationer
kan det aven finnas uppdrag dar
huvudmannen |6pande kraver mer
engagemang fran din sida.

| ovanstaende fall kan det bli aktuellt
med ett hogre arvode da ditt
uppdrag kraver insatser som gar
utdver de mest vanligt
forekommande atgarderna i ett
stallforetradarskap. Det talas dé om
"férhojt arvode” som innebar att du
beviljas ett hogre arvode till foljd av
att uppdraget &r mer komplicerat
och tidskravande.

Vem betalar arvodet?

Vem som betalar arvodet beror pa

huvudmannens ekonomiska situation.

Det regleras i lag hur hég inkomst
eller totala tillgdngar som
huvudmannen ska ha for att anses
vara ansvarig att betala arvodet. Det
innebar att huvudman som har bade
lag inkomst och sma tillgangar inte
belastas med ett arvode, istéllet ar
det kommunen som star for den
kostnaden.

| manga fall har din huvudman
ratt till sa kallad
merkostnadsersattning via
Foérsakringskassan for att
tacka kostnaden for arvode.
Du kan ldsa mer om detta och
gbra ansokan pa
forsakringskassan.se

Utfora betalningen

Om det ar din huvudman som ar
betalningsansvarig enligt
arvodesbeslutet sa ar det
uppdragets omfattning som avgor
vem som hanterar de olika delarna.

Om du har ett fullt uppdrag ar det du
som via huvudmannens bankkonto
gor overforing till dig sjalv (netto) och
till Skatteverket (skatt och
arbetsgivaravgift). Du fyller dven i en
férenklad arbetsgivardeklaration och
[dmnar in den till Skatteverket.

Om du inte férordnats att férvalta
huvudmannens egendom &r det
huvudmannen som behdéver ordna
med overfoéringen fran bankkonto till
dig samt till Skatteverket. Om
férordnats att bevaka huvudmannens
ratt i ditt uppdrag fyller du i
arbetsgivardeklarationen och lamnar
till Skatteverket. Galler det motsatta,
alltsd om du inte ar férordnad att



bevaka huvudmannens ratt i
uppdraget, men att férvalta egendom
ar det du som skoter betalningen fran
huvudmannens bankkonto till dig
sjalv och till Skatteverket medan
huvudmannen fyller i och lamnar in
arbetsgivardeklarationen.

Om det ar kommunen som ar
betalningsansvarig sker all hantering
av kommunanstallda. Varken du eller
huvudmannen behéver hantera
nagot.

Nar sker utbetalning av arvodet?

Ska arvodet betalas med
huvudmannens pengar kan
utbetalning ske nar du fatt del av
beslutet. Det kan dock vara klokt att
avvakta for att se ifall huvudmannen
overklagar beslutet. | sa fall kan det
vara smidigare att invanta
tingsrattens prévning av
arvodesbeslutet an att riskera att bli
aterbetalningsskyldig till
huvudmannen.

Ska arvodet betalas av kommunen
kommer utbetalning att ske i
samband med I6neutbetalning till
kommunanstallda. Det innebar att
utbetalning sker en gang i madnaden
(vanligtvis den 27:e). Om
arvodesbeslutet ar fattat i mitten
eller slutet av manaden hamnar
vanligtvis utbetalningen manaden
efter.



